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DOM MOTOVU N

DOM ZA ODRASLE OSOBE MOTOVUN-CASA PER PERSONE ADULTE MONTONA
MB 3089304, 0lB: 06458028548
Brkac 28, 52424 Motovun, Tel: 052-601-000
e-mail: dom. motovun@dom-motovun.hr
www.dom-motovun.hr

Klasa: 011-02121-0112

Urbrol: 2163/05-60-78-0111-21-1
Motovun, 15. rujna 2021. godine

Temeljem Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine" br. 139/10 i 19114), Uredbe o sastavljanju i

predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i lzvje5taja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine" br.78l11,
106112,130/13 i 119/15), te dlanka 40. Statuta Doma za odrasle osobe Motovun, ravnateljica Doma za
odrasle osobe Motovun (u nastavku: Dom Motovun) donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih radnih mjesta u Domu za odrasle osobe Motovun te propisuje
procedura, odnosno nadin i rokovi pra6enja te naplate prihoda i primitaka Doma za odrasle osobe Motovun,
osim ako posebnim propisima nije drugacije uredeno.

Prihodi koje Dom za odrasle osobe Motovun napla6uje jesu sljededi:

- Prihodi od opskrbnina i participacija za usluge stalnog smje5taja (za korisnike koji su smje5teni

temeljem Rje5enja nadleZnih Centara za socijalnu skrb i korisnike koji su smje5teni temeljem
sklopljenog Ugovora o pla6anju socijalne usluge),

- Prihodi od izvaninstitucionalne djelatnosti - usluge poludnevnog boravka i pomo6i u kuci i usluge

organiziranog stanovanja (za korisnike koji su- smjeSteni temeljem Rje5enja nadleZnih Centara za
socijalnu skrb i korisnike koji su smje5teni t6meljem sklopljenog Ugovora o pla6anju socijalne usluge)

U postupku pra6enja naplate sudjeluju:

- Ravnateljica

- Voditelj financijsko radunovodstvenih poslova

- Financijsko radunovodstveni referent / financijski knjigovoda
- SluZba socijalnog rada - socijalni radnik

Clanak 2.

Procedura iz dlanka f. izvodi se po sljede6em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:
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Redni
broi

AKivnost NadleinosU
Odoovorna osoba

Dokument Rok

1 Uoovaranie usluqe smie5taia Sociialni radnik Uqovori Kontinuirano

2. Ugovaranje
izvaninstitucionalnih usluqa

Psiholog Ugovori Kontinuirano

3. Dostava podataka za

izdavanie racuna

Socijalni radnik

Psiholoq

Ugovori Kontinurrano

4. lzrada i izdavanje izlaznih

raduna

Fin.racunovodstveni

referent/
Voditeli radunovodstva/

lzlazni racuni

e-Racun

Kontinuirano

5. ovjera i potpis izlaznih raduna Fin.racunovodstveni

referenU

Voditelj racunovodstva/

Ravnateliica

lzlazni ra6uni

e-Racun

Kontinuirano,

do 2 dana od izrade

raduna

6. Dostava izlaznih racuna

(osobno, po5tom,

elektronidkom po5tom)

Administrator/

Fin.racunovodstveni

referenU

Voditeli racunovodstva

Evidencija izlaznih
tduut td

Do 2 dana od ovjere

racuna

7. KnjiZenje izlaznih raduna u

glavnu knjigu

Fin.racunovodstveni

referenV
Voditeli radunovodstva

Knjiga izlaznih

racuna, glavna knjiga

3 dana nakon

dostave ovjerenog
raduna

8. Evidentiranje naplacenih
prihoda

Fin. racunovodstveni

referent/

Voditelj racunovodstva

Knjiga izlaznih

racuna, glavna

knjiga, lzvod

otvorenih stavki (l0S)

Tjedno

9. Pracenje naplate prihoda

(analitika)

Fin.radunovodstveni

referenV

Voditeli racunovodstva

izvadak po

poslovnom racunu

Tjedno (na uvid

ravnatelju)

10. Utvrdivanje stanja dospjelih i

nenaplacenih

ootraZivania/orihoda

Voditelj racunovodstva Salda konti korisnika;

lista duZnika;

lzvod otvorenih stavki

Mjesecno po

dospijecu
(na uvid ravnateliu)

11. lzvje5tavanje o nenaplacenim
prihodima

Voditelj radunovodstva Lista duZnika Mjesecno (na znanje

ravnatelju,

soc. radniku,

psihologu/nadle2nom

Centru za soc.skrb)

12. Upozoravanje, izdavanje

opomena i opomena pred

tu2bu

Fin.radunovodStveni
referenU

Voditelj radunovodstva

1. Usmeno

upozorenje

7 dana od dospijeca

2. Pismeno

upozorenje
(opomena)

14 dana od dana

dospijeca

3.Pisana opomena s

povratnicom
21 dan od dana

dospijeca

4, Pisana opomena
pred tuZbu

7 dana od dana

0p0mene s

oovratnicom

13. Utvrdivanje Liste duZnika koje

bi trebalo utuZiti

Voditelj radunovodstva Po isteku roka iz

opomena evidentiraju

se duZnici koji nisu

podmirili dospjela
potraZivana te Liste

du2nika prosljeduju

na znanje ravnateljici

i nadleZnom Centru

za sociialnu skrb

Po isteku roka iz

0p0mena

14. Upucivanje opomene pred

tu2bu

Voditelj racunovodstva Po prethodnom

'odobrenju
ravnateliice

Po dobivenom

odobrenju
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Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koie. odredeni duznik ima prema Domu za odrasle

osobe Motovun. Tijekom godine (mjesedno) nriiir. se naplata prihoda po opomenama i tuZbama' a sve

radi pravovremenog poduzimanja mjera naplate'

Clanak 4.

Tijekom godine analizira se postivanje odredbi sklopljenog ugovora svakog korisnika' utvrduje se lista

duznika te se obavjeitava.iu skrbnici rao inaJreini bentri zaiocijarnu skrbda su obvezni podmiriti sve

tekuce financi.iske obveze prema Domu ftfototrn it'' piotiunoln 6e Dom za odrasle osobe Motovun biti

primoran pokrenuti ovr5ni postupak'

Clanak 5'

ovaprocedurastupanasnagudanom.dono5enjaiobjavit6esenaoglasnojplodiimreZnimstranicama
(web'stranici) Doma za odrasle osobe Motovun'

Motovun, 15. rujna 2021' godine

w
noffivur,r
Dom zo odroste osobe Motovun
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Ova procedura objavljena je na oglasnoj plodi Doma i web stranici
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noffivur'r
Dom zo odros{e osobe Motovun

Cmo Der Persone cdrlte Hontono

Motovun. Brkoi 28 -1-
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RAVNATELJICA

lliriana Croata l{edgr, univ' spec' oec'

S&=

Doma dana 16. rujna 2021'

godine.

RAVNATELJICA

lliriana Croata Medur, univ'spec'oec'
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15 dana od

donoienja Odluke

o prisilnoj naPlati

potra2ivania

Ow5nipostuPak
(kompletiranje

dokumentacije,

Ugovora, izvod

Ravnateljica

Centar za socijalnu skrb

JavnibiljeZnik
FINA

9,,46s-prisilna naPlata

potraZivanja u skladu s

Ovr5nim zakonom


