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Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16) i €lanka 40.
Statuta Doma za odrasle osobe Motovun - progiséeni tekst, ravnatelj Doma donosi

UPUTU
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave i dobrog gospodarenja javnim sredstvima, ovom
se Uputom ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za nabavu roba i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna, za koje
sukladno ¢&lanku 12. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16)ne postoji obveza provedbe
postupka javne nabave.

Clanak 2.
Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna, narucitelj provodi, u
pravilu izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu.

Narudzbenica mora sadrzavati najmanje sljedece podatke:
- ime i prezime, odnosno tvrtka i sjediste osobe s kojom Ce se zasnovati obvezno pravni odnos
- predmet nabave-vrsta robe, radova ili usluga - N
- specifikacija jedinica mjere, koliCine i cijene
- potpis i pe¢at ovlastene osobe narucitelja. -

Clanak 3.
Kod jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna do
70.000,00 kuna Povjerenstvo nadlezno za provodenje postupaka javne nabave moze zatraZiti viSe ponuda
od strane gospodarskih subjekata.

- Clanak 4.

Kod jednostavne nabave roba i usluga u vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna a manje od
200.000,00 kuna odnosno nabave radova od 70.000,00 kuna do 500.000,00 kuna Povjerenstvo za
provodenje postupaka jednostavne nabave, u pravilu, duzno je prikupiti viSe ponuda, usporediti pristigle
ponude i ravnatelju predioZiti odabir one koja nabolje ispunjava svrhu nabave i ima najnizu cijenu.

U smislu stavka 1. ovog ¢&lanka Povjerenstvo za provodenje postupaka jednostavne nabave
obvezno sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog ugovora.



Clanak 5.

Odredba iz ¢lanka 3. i 4. ove Upute koja se odnosi na prikupljanje ponuda ne primjenjuje se

ukoliko je pruzatelju usluge pravna ili fizicka osoba Ciji se odabir predlaze zbog specijalistickih
struénih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske, javnobiljezni¢ke, konzervatorske, odvjetni¢ke, usluge
obrazovanja i sl. usluge),

u slu¢aju kada zbog tehnickih ili umjetniékih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moze izvrSiti samo odredenih gospodarski subjekt, te

- uslu€aju nabave koja zahtjeva hitnost.

Clanak 6.
Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga po ovoj Uputi za potrebe Doma provodi Povjerenstvo
nadlezno za provodenje postupaka jednostavne nabave.

Clanak 7.
Primjerak svakog skloplienog ugovora dostavlja se nadleznoj sluzbi naruitelja i financijsko-
racunovodstvenim poslovima radi unosa u srediSnji Registar ugovora.

Clanak 8.
Stupanjem na snagu ove Upute prestaje vaziti Uputa o provedbi postupka nabave bagatalne
vrijednosti Klasa: 400-09/14-01/02, Urbroj: 2163-516-01-02-14-1 od 25. veljade 2014. godine.

Ova Uputa stupa na snagu danom donoSenja a objavit ¢e se na Oglasnoj ploci i na Internet stranici
Doma.

RAVNATELJ



