DOM ZA ODRASLE OSOBE MOTOVUN
Brkac 28, Motovun

KLASA: 011-01/16-01/01
Ur.Broj:2163-516-03-01-16-01

Motovun, 29.07.2016.

Temeljem ¢lanka 40. Statuta Doma za odrasle osobe Motovun {u daljnjem tekstu: Dom), sukladno
odredbama €lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovernosti (NN 139/10, 19/14) i ¢lanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskatnih pravila (NN br.78/11,
106/12,130/13,19/15 1 119/15) ravnatelj Doma donosi

PROCEDURU
NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se Procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda Doma za odrasle
osabe Motovun.

Clanak 2.
Dom obraCunava i naplacuje sljedeée vrste prihoda:

. Prihod od opskrbnine i participacije za uslugu stalnog smjestaja

Prihod od izvaninstitucionalne djelatnosti - usiuge poludnevnog boravka
. Prihod od izvaninstitucionaine djelatnosti- pomoci u kuéi

Prihod od ugostiteljskih usluga -caffe bara Doma

N -

4 o0

Clarrak 3. :
Procedura, odnosno nacin itokovi pratenja naplate prinoda iz tlanka 2. tocke 1., 2.1 3. Obavljaju se po
sliede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drukcije odredeno:

Red.br. OPIS AKTIVNOST! | IZYVRSITELY POPRATNI i ROK
| o | DOKUMENTI -
1. Dostava Rjesenja o 7 RjeSenje CZSS, Kontinuirano, po
smjestaju/poludnevnom | Socijaini radnik Ugover o pruzanju | realizaciji
boravku korisnika ' usiuga, Nagodba | smjestaja ili po
nadleznog CZSS, 0 placanju usluga | pocetku pruzanja
dostava zakljuéenog potpisana sa usluge boravka,
ugovora za pruZanie | obveznicima | pomoci u kuci
usluga pomoci u kudi u | uzdrzavania
| raCunovodstvo _ IR
2. Dostava podataka o Tablica broj Mjesecno,
| broju i odsutnosti Socijalni radnik korisnika na | pocetkom
| korisnika u mjesecu za | smjestaju, | mjeseca
| obracun usluga _ ' poludnevnom |

" boravku, pomoéiu |
| kudi, tablica




| odsutnosti |
- | korisnika | |
3 Obra€un usluga, izrada | Likvidator- Fakture, uplatnice | Mjeseéno,
i slanje faktura na blagainik pocetkom
I naplatu mjeseca _
4, Evidentiranje Likvidator- lzvadci Ziro | Kentinuirano
naplacenih prihoda blagajnik racuna,
| blagajnicka
o izviedéa
. Pracenje naplate Likvidator- Knjiga izlaznih | Kontinuirano
| | prihoda blagajnik | racuna
6. Izrada i slanje opomena | Likvidator- Opomene | Mjesecno,
Za nepravovremensa ' blagajnik sredinom mjeseca
) plaanja usluga ]
/. Pracenje naplate Likvidator- | lzvadci Ziro | U roku od 15 dana
potrazivanja po blagajnik racuna, od primitka
poslanim opomenama  blagajnicka oporena
| _ | izviesca B
8. Izrada i slanje obavijesti | Likvidator- | Obavijest CZSS ‘ Nakon isteka lr
Centrima za socijalnu blagajmk ‘ danza od primitk
skrb u slucaju apomenﬂ
nepodmirenja duga po |
| opomeni _- _ | |
8. Raskidanje ugovorau | Ravnatefj ‘ Odluka o raskidu | Nakon opomens
slu¢aju neplacanja | ugovora s ored otkazom
usluga za uslugu korisnicima usluga | ugovora
N pomoci u Kuti ' _ pomoéi u kuéi
10. Uplacivanie naplacenih Tjedno,

prihoda u drzavni
proracun

Sef radunovodstva ‘ Virman, uplatnica |

kontinuirano

|

Clanak 4.

Procedura, odnosnc nadin i rokovi pracenja naplate prihoda iz ¢lanka 2. tocke 4. obavlja se po

sljedecem postupku:

Red.br. OPIS AKTIVNOST] IZVRSITELJ POPRATNI ROK
S DOKUMENTH
1. Prodaja pica i ostalih Kasa-raduni Onevno
popratnih proizvoda u Servir/pomocni
caffe baru Doma (za” | radnik u kuhinji
- potrebe korisnika)
2. Naplata prodanih pica i Kasa-raduni Dnevno

ostalih popratnih
proizvoda u caffe baru
| Doma

Servir/pomocni
radnik u kuhinji

&

 Evidentiranje
naplaceninh prihoda od

| Servir/pomocéni
_prodaje pica i popratnih | radnik u kuhinji |

' Izvjesce-Promet |
| zakljugne. stanje

Kontinuiraric ‘




proizvoda

4, Dostava naplacenih | | lzvjesée-Prometi | Kontinuiraro
obraCunatih orihoda Servirfpomodni i zakljucno stanje
blagajniku/ci Doma radnik u kuhinji B o
8. Kontrola naplacenih i Likvidator- IzvjeSce-Prometi | Kontinuirano po
obraCunatin prihoda blagajnik zakliuCno stanje dostavljencj upiati |
caffe bara Doma
6. Uplata utrska caffe bara | Likvidator- lzvjeSce- Prometi | Konfinuirano po |
Doma na Ziro radun lagajnik zakljutno stanje, | dostavljenoj uplati |
| doma virman-uplatnica
Clanak 5.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavljuje se na web stranici i na oglasnoj ploCi

Doma.

Ravnatel]
Boris Demark, prof.



