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Dom za psihicki bolesne odrasle osobe Motovun osnovan je 24. prosinca 1953. godine. Pravni je slijednik Doma umirovljenika Motovun.
Osnivacka prava nad Domom ima Ministarstvo socijalne politike i mladih.

Dom ima bruto povrdinu 4.150 m2, od toga 3.697 m2 zatvorenog prostora te 453 m?2 otvorenog prostora (terase i balkeni). Dom ima i manju
gradevinu povrdine 153 m2 za dnevni boravak i radno okupaciske aktivnosti.

Dom ima kapacitet 83 smjestajnih mjesta, Od foga na Odjelu pojacane njege 49 mjesta, te u stambenom dijelu 40 mjesta. U Domu ima 47 soba.
Sobe s jednoksevetne, dvokrevetne | rokrevetne. Powrsina zemljista na kojem je izgraden Dom iznosi 16.454 m2.

Temeljem Glanka 7. Slatuta Doma, Dom ¢e u okviru smjestaja u 2013. godini pruzati slijedeée usluge: stanovanje i prehranu, brigu o zdraviju,
njegu, odrZzavenje osobne higijene i pomaci pri odrzavanju svakodnevnih aktivnosti, usluge socijainog rada, psihosocijalne rehabilitacije, radne terapije,
usluge organiziranja slobodnog vremena, pratnje | organiziranog prijevoza, savietodavnog rada i drugih programa u lokalnoj sredini u cilju poboliganja
kvalitete Zivota psihicki bolesnih odraslih osoba.

Dom za psihicki bolesne odrasle osobe pruzali ce usluge pomodi | njege U kuéi osobama kejima je zbog telesnog ifi mentalnog ostecenia il
trajnih promjena u zdravstvenom stanju ili starosti prijeko potrebna pomot i njega druge osobe.

Pomod i njega u kuéi obuhvacat ée i uslugu psihosocijalne rehabilitacije kao struéne pomoti u obitelji (patronaza), koja se osigurava u obliku i na
naéin koji odgovara dobi korisnika i vrsti | teZini bolesti korisnika.

Dom takoder namjerava pruzati usluge cjelodnevnog 1 poludnevnog boravka koje obuhvacaju: boravak i prehrany, brigu o zdraviju, njegu i
odrzavanje osobne higijlene, usluge socijainog rada, psihosocijaine rehabilitacije, usluge radne terapije, usluge organiziranja slobodnog vremena, fe
usluge organiziranog prijevoza.

Dom Ge pruzali usluge organiziranog slanovanja psinicki bolesnim odrastim osobama uz svecbuhvatnu podréku ili svakodnevnu kratkotrajnu
podréku ili povremenu podréku strucne ifili druge osobe u osiguravanju Zivolnih potreba, te socijalnih, radnih, kulturnih, rekreacijskin i drugih aktivnosti.

Unutar redovne dielatnosti Dom ¢e obavljati u manjem opsegu djelatnosti koje su dio programa brige | zaslite korisnika ili sluze racionalnijem
chavljanju djelatnosti Doma (obrada vria, masfinika, vinograda, izrada ukrasnih predmeta ).

Tijekom 2014. godine Dom ¢e poduzimati mjere i aklivnosti za razvoj izvaninstitucijskih oblika socijaine skrbi. Razvoj izvaninslituciiske skrbi
imati ée za cilj povecati socijalnu integraciju i omoguéiti psihicki bolesnim adraslim osobama nastaviti Zivieti u svom dosadasnjem socijalnom | prirodnem
okruZenju, u okviru svojih obitsli ili lokalne zajednice, sto e doprinijeti kvaliteti njinova Zivota.

U cilju razvoja institucijske | izvaninstitucijske skibi Dom Ge tijekom 2014, godine poduzimati aktivnosti radi utvrdivenja polreba za izvan
institucijskom skrbi na podrudju koje gravitira Domu Motovun, u suradnji s Centrima za socijainu skrb i lokalnom zajednicom. Potrebno je izwrsili analizu
postojeceq stanja u Domu Motovun radi kreiranja ucinkovitijeg modela crganizaciie posla.

Senzibilizacija javnosti za probleme osoba sa psihickim bolestima postici ¢e se odrzavanjem raznih manifestacija u vidu otvorenih vrata Doma,
kao | vetim ukljucivanjem korisnika Doma u aklivnosti zajednice. Jedan od zadataka dielatnika Doma u 2014, godini je i stvaranje mreze partnera, ko
sacinjavaju socijalne | zdravstvene ustanove, jedinice lokaine samouprave, nevladine udruge, gospodarski subjekii i gradani volonteri.
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PLAN | PROGRAM RADA Dom za psihicki bolesne odrasle osobe Motovun
R.Br. Eaki F f
PROGRAM ZADATAK | Aktivnost Nositelj lzvrSitelj Suradnik Rok izvrSenja Korisnici | Oekivane | Pokazatelji | p;.; Kontrolni
koristi mjerljivosti mehanizmi
0 1. 28 3. 4. 5. 8. 9. 10. 11. 12.
1
1. POSLOVI SOCIJALNOG RADA | RADNIH AKTIVNOSTI
il 1.1. INDIVIDUALNI RAD
111 Rad s buducim korisnikom
1111 Informiranje gradana koji su predali zahtjeve o statusu . . Socijalni radnik i ostali . .
molbe i moguénosti smjestaja Socijalni radnik struéni radnici €zss Svakim radnim danom
1112 Obrada zahtjeva za smjestaj Socijalni radnik Socijalni radnik CZSs Trajno
1.1.13. lanovi Komisi e
A - anovi Komisije za prijem i
Priprema i vodenje Komisija za prijam i otpust korisnika Pr.feds]?dmk Komisije za Socijalni radnik otpust korisnika,CZSS, 1 x mjesecno, po potrebi
prijam i otpust L S o 2O
psihijtar, domki lije¢nik
1114 Priprema buduéeg korisnika za smjestaj Socijalni radnik Socijalni radnik CZSS, skrbnici, obitelj Trajno
11.2. Smijestaj korisnika
1121 Osigurati korisniku ugodan i brizan prihvat u domu Sociialni radnik. drugi
(upoznavanije sa susjedstvom, uvodenje u blagovaonicu, Socijalni radnik struéni radnici iysvi rgdnici Vanijski suradnici Kontinuirano radnim danima
upoznavanje sa radnim terapeutom i ostalim djelatnicima)
11.3. Rad s novim korisnikom
1.13.1. U svakod_nevnom kontaktu pomoci korisniku u prilagodbi na Socijalni radnik Socij_a!ni radnik i struéni Obitelj,_s_krbnici i vanjski Prvi mjesec
novu sredinu radnici suradnici
1.13.2. Izraditi individualni program rada s korisnikom, ukljugiti - ) Socijalni radnik i struéni - - -
Korisnika u grupu Socijalni radnik radnici CZSS i skrbnici Prvi mjesec
114. Rad s korisnicima koji borave u Domu
11.4.1. Pomoé u odrzavanju,razvijanju i unapredenju socijalnih veza T . Socijalni radnik i struéni ; . -
u domu i izvan doma i rjeSavanje konfliktnih situacija Socijalni radnik radnici Po potrebi sa svim Prvi- mjesec
1.14.2. & isni ies i i 3 - o _—
Pomoc korisniku u rijeSavanju problema koje sam ne moze Socijalni radnik Socijalni radnik i struéni Po potrebi sa svim Prvi miesec
riijesiti radnici
11.4.3. P - - "
Pomo¢ korisniku u ostvarivanju prava iz zdravstva, socijaine |, iaini radnik Socijalni radnik NadleZne institucije Prvi mjesec
zastite i mirovinskog i invalidskog osiguranja
1.1.4.4. i L .
Preseljenja zbog zdravstvenog stanja i pruzanje adekvatne - . X
! o o BN P o . Obitelj, skrbnici, nadlezne
skrbi u slu¢aju pogorsanja zdravstvenog stanja-vrsiti . ) Socijalni radnik i ostali A o L .
pripreme i sam €in preseljenja, preseljenja zbog poremecenih Socijalni radnik struéni radnici institucije | vanjski suradnici| Po potrebi
meduljudskih odnosa - lije€nici/specijalisti
115. Prestanak boravka korisnika u domu
1.15.1. L X o - Obitelj, skrbnici, nadlezne
ch::étit%?'ku prigodom preseljenja u drugu ustanovu il Socijalni radnik Socijalni radnik instituciije, Po potrebi
p lijecnici/specijalisti
1.15.2. . . . L . —_ . Obitelj, CZSS, Pogrebno .
Po potrebi organizacija pogreba Socijalni radnik Socijalni radnik poduzece, cviecarnice Po potrebi
1.1.6. Vaniski dnici
. . " . . . PO " . o . anjs | suradnici
Eg:‘askoabsedlgnlfnz”smka prigodom useljenja i tijiekom Socijalni radnik ;?Sg?]:rgdarﬁg;k i ostall (psihijatar,stomatolog, Po potrebi
ginekolog, domski lije¢nik)
1.2. GRUPNI RAD
1.2.1. . - . . P . ijalni ici i éni S . .
Sastanci terapijske zajednice Socijalni radnik rS;\Odcr:Jii:m radnici i struZni Psihijatar u pravilu 1x tiedno
122 Glazbena sekcija
1221 Pjevacki zbor korisnika Radni terapeut Radni terapeut, drugi radnici|Vanjski suradnici Tjedno
1.2.2.2. _— - Fizioterapeut/Radni Fizioterapeut/Radni L . y
Ritmicka sekcija terapeut terapeut Vanijski suradnici Tjedno
12.23. Glazbena grupa Radni terapeut Radnici Vanijski suradnici Kontinuirano, Tjedno
1.23. Literarna sekcija
1231 Literarna grupa Radni terapeut Radni terapeut / Tjedno
1232 Klub prijatelja knjige - posudionica i ¢itaonica Radni terapeut Radni terapeut Vanjski suradnici Mjese¢no




1.2.4.

Dramska grupa Radni terapeut Radni terapeut / 2x mjese€no
125. Kreativne radionice
1251 Izrada Gestitki Radni terapeut Radni terapeut i drugi / Prigodno
radnici
1252 Dekoracija doma Radni terapeut f;ﬂ?éiterapem i drugi / Prigodno
1253 Uredivanje panoa Radni terapeut r;a:ﬂ?(l:iterapeut i drugi / Prigodno
12.54. Slikanje na svili Radni terapeut g%%ri\éiterapeut i drugi / 1x mjese€no
1255. Izrada nakita Radni terapeut :R;%(:]?(l:iterapeut i drugi / 1x mjesecno
1256. Izrada mirisnih svije¢a Radni terapeut :‘«;‘?j(qu?éilerapeut i drugi / 1x mjesecno
1257. Izrada lavandinih vrecica Radni terapeut E&(lj(il?(lziterapeut i drugi / Svakodnevno
1258 Grupa vezilja Radni terapeut E%C:]?(':iterapem i drugi / Svakodnevno
1.26. Sekcija za rad na ekonomiji i uredenju okoli$a
126.1. Cis¢enje okolisa Radni terapeut Drugi radnici Usluga Pazin Sezonski
1262 Rad na ekonomiji Radni terapeut Drugi radnici svi zainteresirani (obitelji i Sezonski - svakodnevno
poznanici radnika)
1263. Cvjecarska grupa Radni terapeut Drugi radnici Sezonski - svakodnevno
12.7. Grupa za pomo¢ u domskoj glacaoni Radni terapeut Radnice u glacaoni / 3 x tiedno
1.28. Rekreativne grupe
1.2.8.1. Fizioterapeut/Radni
Jutarnja gimnastika Fizioterapeut terapeut i/ili medicinske / Svakodnevno
sestre
1282 Fitness Fizioterapeut Fizioterapeut Zlfir;g/trener nogometne
1283 Nogometna ekipa Fizioterapeut Zsigg/trener nogometne Portiri
1.2.8.4. . . . Kuéni majstor/trener -
Bocarska ekipa Fizioterapeut bocarske ekipe Portiri
1285 Biciklizam Fizioterapeut Fizioterapeut i ostali radnici |Ostali radnici
1.2.8.6. . . - - . . - . -
Stolni tenis Fizioterapeut Fizioteraput i ostali radnici |Ostali radnici
1287 FI IUlt‘ldpt‘U(, raant
R Organizirane Setnje Fizioterapeut terapeut, medicinske sestre, |Ostali radnici
niannuatalii
1.2.8. Drustvene igre Radni terapeut Struéni radnici i osoblje / Svakodnevno
1.2.10. Grupa za deZurstvo Radni terapeut Radni terapeut Svakodnevno
1211 Grupa higijeni¢ara Radni terapeut Ra_dnl terapveut N radmm Obitelj Svakodnevno
odjela pojacane njege
12.12. Informaticka grupa? Radni terapeut Portiri i drugi radnici .Van'Sk' _syradnla 2x mjese€no
informaticke struke
12.14. Grupa za uéenje vjestina samostalnog Zivljenja Radni terapeut Struéni radnici i osoblje / 2x mjese€no
1.3. KULTURNO-UMJETNICKA DOGABDANJA, AKCIJE I
MANIFESTACIJE
13.1. 1zlozbe:
Vanijski suradnici ovisno o
1zlozba rukotvorina korisnika Radni terapeut Drugi radnici mjestu izlaganja(udruge, 2 x godisnje
muzejiisl.)
13.2. Proslave i blagdani:
1.3.2.1. Strucni i drugi radnici
Proslava rodendana (korisnici) Radni terapeut (kuhinja, odjel pojacanje / 1x mjese€no
niege)
1322 Proslava Valentinova Radni terapeut Strucni i drugi radnici / 14. veljaCe - petak
1.3.2.3. Radni i fizioterapeut, " : .
Priprema i obiljezavanje maskenbala Radni terapeut socijalni radnik, portiri i Dnexr]l boravak iz Buzeta i Veljaca
. . Lanis¢a
radnici kuhinje
1.3.2.4.

ObiljeZzavanje Dana Zena

Radni terapeut

Strucni i drugi radnici

8. ozujka - subota




1.3.25.

ObiljeZzavanje Medunarodnog dana socijalnog rada

Socijalni radnik, radni

Struéni i drugi radnici

Vanijski suradnici

19. oZujka -petak

terapeut

13.26. ObiljeZzavanje Medunarodnog dana pjesnistva Radni terapeut Struéni i drugi radnici Vanijski suradnici 21. oZujka - srijeda
1327 Obiljezavanje Svjetskog dana voda Radni terapeut Struéni i drugi radnici Vanjski suradnici 22. ozujka - subota
1328 Udruga Sv. Vinko iz

ObiljeZzavanije i priprema Uskrsa Radni terapeut Struéni i drugi radnici Pazina, Sindikat 20. travnja - nedjelja

umirovljenika i Zupnik

1.3.2.9.

Obiljezavanje Svjetskog dana zdravlja Voditeljica odjela Med. sestre ,Fizioterapeut [Vanjski surdnici 7. travnja - ponedjeljak
13.210. Obiljezavanje Dana Planeta Radni terapeut Struéni i drugi radnici / 22. travnja - utorak
1.3.2.11. s . P Socijalni radnik i radni O ) . Obitelj i skrbnici i vanjski o x

Obiljezavanje Medunarodnog dana obitelji terapeut Strucni i drugi radnici suradnici 15. svibnja - etvrtak
13212 . ) ' . - . - - - - .

Obiljezavanje Medunarodnog dana muzeja Radni terapeut Struéni i drugi radnici Vanjski suradnici 18. svibnja - nedjelja
13213 ObiljeZzavanje Medunarodnog dana sporta Fizioterapeut Struéni i drugi radnici Vanjski suradnici 25. svibnja - nedjelja

ObiljeZzavanje Svjetskog dana nepusenja Voditeljica odjela Med. sestra Ostali radnici 31. svibnja - subota
13214 ObiljeZzavanje Svjetskog dana zastite okoliSa Radni terapeut Struéni i drugi radnici Vanijski suradnici 5. lipnja - Cetvrtak
13215 ObiljeZzavanje Dana biciklista Fizioterapeut/radni terapeut |Ostali radnici Vanijski suradnici 16. srpnja - srijeda
1.3.2.16. - . . . - .

ObiljeZzavanje Svjetskog dana dobrog kuhanja Voditelj odsjeka prehrane Radnici kuhinje Ostali radnici 27. kolovoza
13217 Obiljezavanje Svjetskog dana kave Voditelj odsjeka prehrane Med. sestra Vanijski suradnici 29. rujna - ponedjeljak
13.2.18. ObiljeZzavanje Hrvatskog olimpijskog dana Fizioterapeut Struéni i drugi radnici Vanijski suradnici 10. rujna - srijeda
1.32.19. ObiljeZzavanje Dana zahvalnosti za plodove zemlje Radni terapeut Struéni i drugi radnici Vanijski suradnici/Zupnik 10. listopada - petak
13220, Obiliezavanje Svjetskog dana mentalnog zdravlja Voditeljica odjela med. sestre Vanjski suradnici 10. listopada - petak
13221 ObiljeZzavanje Medunarodnog dana pjeSacenja Fizioterapeut Fizioterapeut, radni terapeut |Ostali radnici 15. listopada - srijeda
13222 ObiljeZzavanje Dana kruha i Svjetskog dana hrane Radni terapeut Struéni i drugi radnici Vanijski suradnici 16. listopada - Cetvrtak
13223, Obiljezavanje Svjetskog dana Secerne bolesti Voditeljica odjela Med. sestre ,Fizioterapeut |Vanjski suradnici 14. studenoga - petak
1.3.2.24. s . " . . . ostali stru¢ni radnici i .

ObiljeZzavanje Medunarodnog dana tolerancije Socijalni radnik soc. radnik vanjski suradnici 16. studenoga - nedjelja
13225, Obiljezavanje blagdana Sv. Nikole Radni terapeut Strucni i drugi radnici Vanjski suradnici 6. prosinca - subota
13.2.26 Obiljezavanije i proslava Dana Doma [S;,(;Jpaéﬂ't radnik i radni Strucni i drugi radnici Vanjski suradnici Prosinac
13.2.27 . . o ) - ) - L - )

Priprema i proslava Bozi¢a Radni terapeut Strucni i drugi radnici Vanjski suradnici Prosinac
13.2.28 Priprema i do¢ek Nove godine Radni terapeut Strucni i drugi radnici Vanijski suradnici Prosinac
133. 1zlet Radni terapedut, fizioterapeut|Ostali radnici Vanjski suradnici 3-4 x godinje
1331 QOdlasci na more Fizioterapeut, radni terapeut |Ostali radnici / 1x tjedno — sezonski
134. Video projekcije Radni terapeut Ostali radnici Vanijski suradnici 1 x mjese¢no
135. Duhovna djelatnost
135.1. Obredi sv. mise Radni terapeut Drugi radnici Vanjski suradnici 1x tjedno
1352 Molitvena grupa Radni terapeut Drugi radnici Vanijski suradnici 1x tiedno

2.1 OPCA ZDRAVSTVENA ZASTITA
211 Rukovodenje radom odjela, izradivanje i predlaganje .

godinjeg plana i plan medicinske i opée njege, te brige o Voditeljica odjela voditeljica odjela Medicinske sestre, Godisnje

zdravlju.

njegovateljice




21.2.

Provodenje 24- satne njege, redovito kupanje, hranjenje,
podjela oralne i parenteralne terapije, previjanje, vizite, na
stacionaru i korisnicima na stambenom djelu korisnika kojima
je potrebna pomo¢

Voditeljica odjela

Voditeljica odjela,

Medicinske sestre,
njegovateljice

Do tre¢eg u mjesecu

213 Svakodnevno pracenje zdravstvenog stanja svih korisnika,
psihickih promjena i poduzimanje potrebnih mjera lije€enjai |Voditelj/ica odjela Med. sestre, Njegovateljice |Lijecnik Svakodnevno
pruzanje potrebnih usluga.
2.1.4. L - . .
Planiranje i izrada ponudbenih listova (tendera) za sanitetski P~ . A~ . -
materijal i lijekove, te potroSni materijal i sitni inventar Voditeljica odjela voditeljica odjela Godisnje
2.15. i
Narucivanje sanitetskog materijala i lijekova po tenderu Voditeljica odjela voditeljica odjela Medicinske sestre Sgﬁgﬁif\/a mjeseca ( po
2.1.6. ici
Priprema korisnika za specijalisticke preglede Voditelj/ica odjela nMj:g:f\',gf:;ﬁCS:sne' Lije¢nik, lije¢nik specijalista |Po potrebi
2.1.7. ie i odrzavanje higii isnika, higii i
Unapredenje i odrzavanje higijene korisnika, higijena Domai |\ yialifica odjela Njegovateljica, gistagica | Voditeljfica odsjeka Svakodnevno
estetskog izgleda stacionara
2.1.8.
Kontrola evidencije o izvr§enim radovima na uredenju soba - . . P - .
korisnika i drugih prostora Voditeljica odjela Njegovateljice, Cistacice voditeljica odsjeka svakodnevno
2.1.9.
Skupljanje prljavog i podjela €istog rublja Voditelj/ica odjela Njegovateljica Voditelj/ica odsjeka Svakodnevno
2.1.10. o . - . . . _ |Medicinska sestra, Voditelj odjela prehrane, caX
Sastavljanje jelovnika Komisija za izradu jelovnika niegovateljica Korisnici 1x mjese€no
2.1.11. X . . L X -
Vode_r_ue evnd_encue 0 pruzanju usluga_:_ njege, antibiotske o
terapije, bolnickog lijeCenja, laboratorijskim pretragama, Voditeljfica odjela Medicinske sestre, Lijecnik Svakodnevno
hranjenju, dostava obroka u sobe stambenog dijela, dijetalne njegovateljice
prehrane, evidencije umrlih, i ostalih evidencija....
2112 RjeSavanije individualnim pristupom problema osoba s R . Voditelj odjela, medicinska |Lije¢nik, psihijatar, socijalni
invaliditetom vezane uz bolesti, lijecenje psihickih kriza Voditeljfica odjela sestra radnik Svakodnevno
2.1.13. . .
Grupe za zdravstveni odgoj
2.1.13.1. ici
Grupa Dijabeti¢ara voditeljica odjela xgg:grﬁisc?gsri;z?
2.1.13.2. ici
Grupa hipertonicara Voditeljica odjela xgg:grﬁisc?gsri;z?
2.1.133. Grupa korisnika s poremecajem u prehrani (pretili i - . Medicinska sestra
kahekticni) Voditeljica odjela (voditeljica grupe)
2.1.13.4. ici
Grupa ovisnika o kavi, cigaretama i lijekovima Voditeljica odjela xgg:grl}iscl;agsri?g
2.1.13.5.
A . . - - ) Medicinska sestra
Grupa higijeni¢ara (odrzavanje osobne higijene) Voditeljica odjela (voditeljica grupe)
2.1.13.6. ici
Grupa za prevenciju osteoporoze i viezbe disanja Voditeljica odjela ?\A/ig:fgl}isc?gsrizz? Fizioterapeut
2.1.15. .
R . . . " Medicinske sestre
Organiziranje kulturno zabavnih aktivnosti, radne terapije, . " - . i . .
drustvenih igrara za teSko pokretne i nepokretne korisnike Radni terapeut ?éfgr?::tteljlce, radni Socijalni radnik Po potrebi
2.1.16.
Redovni sanitarni pregledi Voditeljica odjela Med. sestre, Njegovateljice Po potrebi
2.1.17. . _ . . Lo . -
Suradnja sa zdravstvenim timovima primarne zdravstvene Voditeljfica odjela Voditeljfica odjela Lijenik, Komisija za prijem |g o\ o000 0o
zastite i otpust korisnika
2.1.18. Provodenie fizikalne terapije i rehabilitacije: elektroterapije i
ultrazvuke_\, kn_olerapu_e,vmasa_ze, teraleske vlezbe_, Fizioterapeut Fizioterapeut Lije€nik, fizijatar, ortoped  |Svakodnevno
provodenje mjera sprje¢avanja posljedica dugotrajnog
lezanja
2.1.19. - .
Individualna i grupna gimnastika Fizioterapeut Fizioterapeut, radni terapeut socijalni radnik Svakodnevno
2.1.20. - - " " -
Educiranje korisnika za upotrebu pomagala hodalica, kolica, Voditelifica odjela Medicinske sestre, Lijegnik Svakodnevno

slusnih aparata, sredstava za inkontinenciju

fizioterapeut




2.1.21.

Suradnja s obitelji korisnika Voditelj/ica odjela Voditelj/ica odjela Lije¢nik, socijalni radnik Svakodnevno
2122 Ukljucivanij ijalno izoliranih korisnik: i rad Voditelj odjel ijalni
ljucivanje socijalno izoliranih korisnika u grupni rad, u i . oditelj odjela, socijalni P - .
domske aktivnosti i stimuliranje obitelij u kontaktima Voditeljfica odjela radnik, radni terapeut LijeZnik, socijalni radnik Svakodnevno
2.1.23. Izrada mjesec¢nog plana i programa rada, izrada mjese¢nog,
womjesecnog, polugodiSnieg | godiSnjeg zvieSta, |\ciiorerapeut Fizioterapeut
ispunjavanje evidencija o provedenim terapijskim postupcima
i aktivnostima
2.1.24. Organiziranje pomo¢i pri odlasku korisnika na kulturna Medicinska sestra
dogadanja u prostorijama Doma, proslave rodendana, Voditelj/ica odjela fizioterapeut. nie évatel'ica Socijalni radnik Svakodnevno
priredbe, izlete, Setnje, odlazak na svetu misu peut, njeg /
2.1.25. - . . . .
Educiranje osoblja koje radi na stacionaru, posebno
zdraystvenq osoblje ) . o
h SUdJ?IOYat' na strucnim skupovima, Voditelj/ica odjela Mgdlcmske sestre, Vanijski suradnici Svakodnevno
- seminarima fizioterapeut
- organiziranim predavanjima
- stru€na literatura
21.26. Redovni sanitarni pregledi Voditeljfica odjela Medicinske sestre, Vanijski suradnici Permanentno
njegovateljice
2.1.27. o L . R Voditelj odjela, radni
Srgzglzl;rglné?nserzgirttﬂ;ﬁi:elé;%a::\slﬂilr:ue;l;?r\)/nostl (Setnje, dan Fizioterapeut Fizioterapeut terapeut,med. sestre,
porta, nog ’ njegovateljice, portiri
2.2. =
2.2. PRIMARNA ZDRAVSTVENA ZASTITA
2.2.1. N o - " . itelji j .
Ordinacija Obiteljske medicine Motovun Lije¢nik VOd'te“'ca.OdJela' med. Svakodnevno u ambulanti
sestra, korisnik
23 2.3. DODATNE MJERE ZDRAVSTVENE ZASTITE
2.3.1. . . S - Lo Voditeljica odjela, med. PR
Specijalisticka zdravstvena zastita — psihijatri Psihijatar Lije¢nik sestra, korisnik 3x mjesetno
232. Specijalisticka zdravstvena zastita — psiholog Psiholog Vanjski suradnik, psiholog | korisnici 2x mjese€no
2.3.3. Svake srijede, ili prema
Lije€nik opée prakse, dolazak u Dom Lijecnik ukazanoj potrebi za ku¢nim
posjetom
2.34. - - - - s . - Fizioterapeut, korisnici, -
Specijalist Fizijatar Specijalist Fizijatar Vanjski suradnik, Fizijatar lije¢nica, vod. Odjela 2x godisnje
2.3.5. o . n Svake srijede, ili prema
- - Vanjski suradnik, spec, Radni terapeut, med. A ! Xpi
Male grupe Specijalist psihijatar psihijatrije sesra, korisnici uka_zanol potrebi za ku¢nim
posjetom
2.4.
2.4. MJERE ZA SPRIJECAVANJE BOLNICKIH INFEKCIJA
241 Povjerenstvo za kontrolu Bolnickin infekcija Ravnatelj Tim za kontrolu bolnizkih
infekcija, suradnici
242 Pravilnik o radu povjerenstva Povjerenstvo za kontrolu
povj bolnigkih infekcija
243. Poslovnik o radu Povjerenstva za sprijetavanie bol. infekcija | 0ViErenstvo za kontrolu
{ pri) je bol. 12 | polnickin infekcija
24.4. - . N . Povjerenstvo. Tim za ) I e
Sjednice povjerenstva Predsjednik povjerenstva kontrolu bol. Infekcija Vod. Odjela, Lije€nik 2x godisnje
245. Godisnje izvjeS¢e o pracenju, sprijeavanju, i suzbijanju bol. |Povjerenstvo za kontrolu 1x godis$nje
Infekcija bolni€kih infekcija
2.4.6. T . - Povjerenstvo za kontrolu 1x godidnje
Program za prevenciju i kontrolu infekcija bolnickih infekcija
247 Godisnji plan prevencije i kontrole i mjera za sprije€avanje i |Povjerenstvo za kontrolu 1x godis$nje
suzbijanje infekcija u Domu bolni€kih infekcija
2.4.38. . i - Povjerenstvo za kontrolu  [Tim za kontrolu bolnickih  |med. sestre, vanjski
Tim za kontrolu bolnickih infekcija bolnickih infekcija infekcija suradnici
2.4.8.1. N o .
Zadaci tima za kontrolu bolnikih infekcija Tim za kontrolu bolnickih 104 segire, 1x godisnje
infekcija
2482 Nadziranje provedbe preporuka, postupaka i mjera za Tim za kontrolu bolnigkih .
sprije€avanije i suzbijanje bol infekcija i evaluacija infekcija Med. sestre, kontinuirano, svakodnevno
2483. i = - - - - o L
Pracenje infekcija povezanih sa zdr. skrbi prema utvrdenim | Tim za kontrolu bolnickih Med. sestre, med. sestre, vanjski Prema ukazanoj potrebi

prioritetima i izolatima od posebnog znacenja

infekcija

suradnici




2.4.84.

Zbrinjavanje zdravstvenih radnika nakon profesionalne

Tim za kontrolu bolnickih

ekspozicije infektivnim bolestima, uklju¢ujuci one koje se infekciia Med. sestre, Prema ukazanoj potrebi
prenose krvlju gl
2.4.85. Epidemiolo3ko izvidanje u slu¢aju epidemije, prikupljanje i ) o L
analiziranje podataka, utvrdivanje preporuka i mjera za i-lr—:frgki? ;(ontrolu bolnigkih Med. sestre, ?Lﬁgaﬁiecsit(rg,z\\;;r;jskl Prema ukazanoj potrebi
suzbijanje epidemije )
2.4.8.6. Organiziranje kontinuirane edukacije zdravstvenih i ) s
nezdravstvenih zaposlenika, osoba na $kolovaniju, korisnika i i'[]lfn;kzceil_;t)ntrolu bolnickih Med. sestre, 2x godisnje
posijetitelja l
3.1
3.1. ODSJEK PREHRANE
311, Voditelj odsjeka, medicinska|Clanovi Povjerensta za
Planiranje i izrada mjesecnog jelovnika Voditelj odsjeka sestra, ekonom izradu jelovnika 1x mjese€no
3.1.2. itelj odsj itelj iesed
Pracenje potro$nje namirnica prema normativima i cijenama |Voditelj odsjeka Z%i'lt;” odsjeka, Voditelj mjesecno
313, - - - B
Unap[e(lienje organizacije rada i moguc¢nost racionalizacije Voditelj odsjeka Svi radnici Kontinuirano
potrosnje
8.14. Voditelj odjela njege (glavna |Voditelj odsjeka, glavna
UsavrSavanje i poboljSanje standardne i dijetne prehrane medicinska sestra) med. sestra, méd. sestre Lije¢nik Po potrebi
3.15. ici kuhinje i odj
Priprema jela i serviranje Voditelj odsjeka Ejzgglm kuhinje i odjela Svakodnevno
3.16. Odrzavanije, dezinfekcija u prostoru kuhinje i prostorima - . . . Prema dnevnom, tiednom i
vezanim za kuhinju Voditelf HACCP tima Radnici kuhinje / mjese¢nom rasporedu
3.1.7. S - Voditelj odjela njege,
Sastanci Komisije za jelovnik Errzgi’]eglgl\t(nii(l?amlsue za voditelj odsjeka prehrane i |/ 1x mjese¢no
) voditelj odjela nabave
.3.1.8. . - . . Ly - . - . . . .
Redovito produljenje sanitarnih knjizica Voditelj HACCP tima Radnici Zavod za javno zdravstvo |Svakih 6 mjeseci
3.1.9. AR - - . . ) . .
Obnavljanje higijenskog minimuma Voditelj HACCP tima Vanjski suradnik Zavod za javno zdravstvo |Svake 4 godine
3110 ditelj odjela i voditelj
Pracenje sanitarnih i HACCP propisa Voditelj HACCP tima ngj'éiéo jela i voditelj Ovlastena organizacija Po potrebi
3.1.11. . . L o - - s ) - .
Redovno obavljanje dezinsekcije i deratizacije Voditelj HACCP tima Vanjski suradnik Ovlastena organizacija Po potrebi
3.1.12. itelj odjela i voditelj
Vodenje svih potrebnih evidencija u sklopu HACCP Voditelj HACCP tima VOd.'tell odjgla ! \.’o,d'te” Svakodnevno
odsjeka, svi radnici
3.1.13. Priprema i serviranje prigodnih jela i slastica prigodom . - .
proslava (Valentinovo, Maskenbal, Uskrs, BoZica i Nove  [Voditelj odsjeka Radnici kuhinje | drugi / Tijekom godine
Godine), rodendana, prigodnih koncerata, priredba i dr.
3.1.14.
Interna edukacija osoblja kuhinje Voditelj HACCP tima Radnici kuhinje / Permanentno
3.1.15. Narudzba i prodaja robe te vodenje dokumentacije u kafe Voditel] odsjeka Serviri Vanjski suradnici, Kontinuirano
baru dostavljaci
3.1.16. ' T ok
Izrada rasporeda rada Ravnatelj Voditelj odsjeka / Mjese¢no
A P Voditelj odsjeka i materijalni |RIF i savjetodavna tijela .
3.1.17. Izrada obrac¢una sati za isplatu place Sef radunovodstva knjigovoda MSPM Mjese¢no
3.1.18. . . - . - . . .
Izrada dnevnog jelovnika Voditelj odsjeka Voditelj odsjeka i kuhari Dnevno
3.1.19. Komisija za izradu Miese&no
Izrada normativa prehrane Voditelj odsjeka Voditelj odsjeka jelovnika,Voditelj odjela i jesecr
L o Godisnje
radnici kuhinje
3.2 - =
3.2. ODSJEK NABAVE | POMOCNO-TEHNICKIH
POSLOVA
321 Pracenje radova redovnih servisa i ispravnost postrojenja uz o . . 2 ;alodls:jle
obvezu iniciranja potrebnih aktivnosti: Ovlastenik zastite na radu Eggtﬂlerr;(ajjstggé?:weremk Vanjski suradnici 1x mjesecno
- vatrodojavnog sustava i video nadzora P po potrebi
3.22. Pracenje radova redovnih servisa i ispravnost postrojenja uz kgntlg;g;no
obvezu iniciranja potrebnih aktivnosti: Voditelj odjela Kuéni majstor Radnici i vanjski suradnici pop
- klima uredaji
3.2.3.

Pracenje radova redovnih servisa i ispravnost postrojenja uz
obvezu iniciranja potrebnih aktivnosti:
- dizala

Ovlastenik zastite na radu

Kuéni majstor

Radnici i vanjski suradnici

1 x godisnje tehnicki pregled
(rujan 2014.9.)
1x mjese¢no




3.2.4.

Pracenje radova redovnih servisa i ispravnost postrojenja uz
obvezu iniciranja potrebnih aktivnosti:
- plamenika na kotlovima za grijanje
- ¢is¢enje dimnjaka
- Cis¢enje i servis kotlova
- sigurnosni ventil u kotlovnici

Ovlastenik zaStite na radu

Kuéni majstor, povjerenik
zaStite od pozZara

Vanijski suradnici

kontinuirano
1 x godi$nje kotlovi
1x mjese€no dimnjak
po potrebi
1x godisnje ventili (studeni
2014.9.)

3.2.5. . - o . - I
Pracenje radova redovnih servisa i ispravnost postrojenja uz P : . 1 x godi$nje rujan 2014. g.
obvezu iniciranja potrebnih aktivnosti: Ovlastenik zastite na radu E:;ﬂ!g?sfgé’:;weremk Vanjski suradnici
- ispitivanje i punjenje vatrogasnih aparata P

3.2.6. Pracenje radova redovnih servisa i ispravnost postrojenja uz 1 x godiSnje
obvezu iniciranja potrebnih aktivnosti: Voditelj odjela Kuéni majstor Vanjski suradnici
- zamjena lamela na bioprocistacu

3.2.7. Pracenje radova redovnih servisa i ispravnost postrojenja uz Kontinuirano
obvezu iniciranja potrebnih aktivnosti: Ovlastenik zastite na radu  [Kuéni majstor Vanjski suradnici
- kontrola svih postrojenja i instalacija u Domu

3.2.8. . L - _— .

Odrzavanje i otklanjanje kvarova na postrojenjima, opremi i u

sobama korisnika:

- sanacija sanitarnih ¢vorova u kupaonicama

- bojanje zidova u sobama korisnika - Voditel] odjela Kuéni majstor Cistagice Po potrebi, tijekom cijele
- uredenije i bojanje zidova na hodnicima godine

- ¢is¢enje slivnika oborinskih voda na krovu i terasi

- zamjena staklenih ploha na objektima Doma

- redovno odrZavanje kotlovnice

3.2.9. 5 i

Redovno odrzavanje: - . .
PR . . kontinuirano i po potrebi
- sanacija oStec¢enja podova i zidova u stambenim o e B ; o -
- jedinicama i hodnicima Voditelj odjela Kucni majstor, vanjski Cistacice, radnici kuhinje ventilacija u kuhinje sva}ga_ 3
S I L suradnik mjeseca , jedanput godiSnje
- ¢is¢enje ventilacije kuhinje u cilelom obiektu
- popravak stolica J J

3.2.10. o ) T ) N ) Kuéni majstor, ovlastenik Txgodisnje (ozujak
Ispitivanje: f?‘d”' okolis, mikroklimatski uvjeti rada, buke i Ovlastenik zastite naradu  |zastite na radu, voditelj Vanjski suradnici 2014.9)
osvjetljenosti Ny

odjela

3.2.11. Kuéni majstor, ovlastenik Ix gog?]r-\ie ()ozulak
Ispitivanje instalacija za zastitu od munje Ovlastenik zastite naradu  |zastite na radu, voditelj Vanjski suradnici 9

odjela

3.2.12.

QOdrzavanije, pranje, pracenje kvarova, obavljanje servisa vanjski . .
na vozilima, te otklanjanje manjih kvarova na svim vozilima, |Voditelj odjela Kuéni majstor - vozag, portir |suradnik Dnevno,lgecér;?ér?_g potrebi,
izvjeS¢e o stanju vozila, tehnicki pregled vozila 9 ]

3213, Redovito odrzavanje Cisto¢e u Domu Voditelj odjela Cistacice Dnevno, tjedno, mjese¢no

32.14. Ciécéenje, uredenje prostora prigodom proslava Voditelj odjela g;\t/?r?ce’ kuéni majstor, Radni terapeut Po potrebi

3.2.15. Interna edukacija osoblja — Cistacice ( odnos prema - ; ol
korisnicima, upoznavanje i primjena sredstava za ¢is¢enje i |Voditelj odjela ggglenall;\?:;l;a;dvosdgsetlga Po potrebi
odrzavanje higijene) jela, g .

3.2.16. . o e " " o " < . " . . <
Pranje, susenje, glacanje i podjela rublja Voditelj odjela pralje-glacare Njegovatelji Dnevno, tjedno, mjese¢no

3.2.17. . L . . T T L . "
Redovita nabava prehrambenih i drugih artikala Voditelj odjela Voditelj odjela vanjski suradnik Svakodnevno, po potrebi

3218 Nabava energenata (loz ulja, plina i dr.) Voditelj odjela \rg;?gtilg odjela, kucni vanjski suradnik, portiri Po potrebi

3219, Zaprimanije i izdavanje hrane, potroSnog materijala i drugog |Voditelj odjela gggjgigodjela, voditel Radnici Svakodnevno, po potrebi

3.2.20 Vodenje skladisne evidencije

R - izrada primki diteli odiel diteli odiel Kod bi
_izrada Voditelj odjela Voditelj odjela Svakodnevno, po potrebi
izdatnica

3.2.21. Izratun mjesecne i godisnje rekapitulacije potrodnje za L S S ’ 1x godisnje
Korisnike i za topli obrok Voditelj odjela Voditelj odjela Voditelj odsjeka, kuhari 1x mjesetno

3.2.22. Voditelj odjela, kucni Materiialni
Ispunjavanje narudzbenica Voditelj odjela majstor, ovlastenik zastite Knii I 4 dnici Svakodnevno, po potrebi

na radu njigovoda,Radnici

3.2.23. .. . . - - Sef ragunovodstva,

Izrada ponudbenih listova (tendera), traZenje orijentacionih T Voditelj odjela, kucni PR N - . .
ponuda i izracunavanje cijena u odnosu na koli¢inu Voditelj odjela majstor,portir mat_erlj_alnl knu_gc_)voda, Kontinuirano i po potreb
vanjski suradnici

3.2.24. Prikupljanje dokumentacije i dostava u racunovodstvo Voditelj odjela Voditelj odjela Radnici Svakodnevno, po potrebi

3.2.25. . o - j ¢
Izrada rasporeda rada Ravnatelj Voditelj odjela Radnici Mjesecno

3.2.26. Mjesecno

Izrada obracuna sati za isplatu place

Sef racunovodstva

Voditelj odjela

Materijalni knjigovoda




3.2.27. Rad na ekonomiji - uredenje vinograda, voénjaka i maslinika:
(oranje, frezanje, kultiviranje, orezivanje, postavljanje PN - . s
stupova, zimsko prskanje, prihrana umjetnim gnojivima, Voditelj odjela Egrcig:]if;alStor, portiri, Elfrir(]jlntiirasg??;dfigjsm Kontinuirano i po potrebi
ko3nja trave, navodnjavanje, vezivanje loza, prskanje i !
sumporenije, branje plodova i dr.)
3.2.28. Uredenje okolisnog prostora (sadnja cvijeéa, okopavanje R . ) .
rezidba grmova, uredenje kamenjara, prskanje, prihrana bilja, | Voditelj odjela Céﬁﬁ?'ﬁi}izx%" majstor, ;iiz'ntiiri?/?f;dﬁ;ﬁk' Kontinuirano i po potrebi
zaljevanje i dr.) portiri, s
3.2.29. Uredenje povrtnjaka - sadnja, sijanje, branje: (oranje, Kuéni majstor, portiri, Radni terapeut. vaniski
frezanje, sadnja sadnica, sijanje povréa, okopavanje, Voditelj odjela korisnici, radnici kuhinje, suradnik s?/i ra(dnicij Kontinuirano i po potrebi
plievljenje, branje povréa i voca, ¢is¢enje voca i povréa) korisnici !
3.2.30.
Pracenje radova redovnih servisa i ispravnost postrojenja uz L i
obvezu iniciranja potrebnih aktivnosti: 1x gogﬁgs;fggfr p)r egled
- ispitivanje strojeva: motorne pile, sjedeca kosilica, puhalica |Ovlastenik zastite na radu  |Kuéni majstor Radnici i vanjski suradnici 1x m‘eseén(')g-
za lis¢e, prskalica za lozu, motorna kosa, el. Skare za Zivicu, )
Skare za zivicu motorne, samohodna motorna kosilica
3.2.31. e o i " S A Al Odgovorna osoba za Odgovorna osoba za Voditelj odjela, Kuéni - ; ;
Mijere Stednje (pracenje potrosnje struje, vode, loz ulja, plina) energetiku energetiku, portiri majstor Kontinuirano i po potrebi
4.1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI
4.1.1. Normativni poslovi (izmjene i dopune i/ili donoSenje Statuta, Ravnatelj, Administrativni Strugno viiece. Voditelii
Pravilnika o radu i Pravilnika o unutarnjem ustroju Doma Upravno vijec¢e referent i/ili radnici ovl.od odiela i ocfs'eké ! Po potrebi
sukladno zakonskim propisima) ravnatelja d d
412, Normativni poslovi (izmjene i dopune i /ili donoSenje
Pravilnika o unutarnjem nadzoru, Pravilnika o zastiti na radu,
Pravilnika o zastiti od pozara, Pravilniko zastiti i obradi Administrativni referent ifili | Stru¢no vijece, voditelji
arhivskog i registraturnog gradiva, Pravilnika o kuénom redu, |Ravnatelj ostali radnici ovl.od odjela i odsjeka, vanjski Po potrebi
Pravilnik o prijemu i otpustu korisnika, Pravilnik o zastiti ravnatelja suradnici
tajnosti podataka, Eticki kodeks i dr.sukladno zakonskim
propisima)
4.13.
Normativni poslovi (izmjene i dopune i /ili donoSenje . - .
h = . b < Administrativni referent ifili
Poslovnika rada Stru¢nog vijeca, Pravilnika o stru¢nom < S " L " "
usavrSavanju i osposobljavanju radnika, Poslovnika o radu Strugno vijece ?:\t,ﬁ!“r;d;'c' ovl.od Ravnatelj Po potrebi
Povjerenstva za kvalitetu i dr.sukladno zakonskim propisima) !
4.1.4. Prisustvovanje sjednicama Upravnog vijeéa, te drugih radnih
tijela sukladno odluci ravnatelja, vodenje zapisnika i Administrativni referent Administrativni referent Ravnatelj, struéni radnici  |Kvartalno, po potrebi
distribucija zaklju¢aka
4.15. Pracenje odredbi iz podrucja zastite na radu i zastite od - i : Sani - -
pozara i drugih propisa i akata vezanih za poslovanje S&’lgsgr:g( zastite na radu i g&’:ﬁiﬁ?:@ﬁﬁgeﬁﬁdu' Povijerenik zaStite na radu Kontinuirano
Doma
4.16. Upuéivanje i pracenje osposobljavanja radnika iz zastite na
radu, zastite od pozara, zastite na radu s racunalom,te Ovlastenik zastite na radu i - A . I .
vodenje evidencija o osposobljavanju radnika iz zastite na od pozara Administrativni referent Povjerenik za3tite na radu  (Po potrebi
radu i od pozara
4.1.7. ji i & Jhirani istribuirani iri
P”.Jem i otprema poSte, urudzbiranje, distribuiranje po Administrativni referent Administrativni referent P‘”F'”'., . Svakodnevno
odjelima voditelji odjela
4.18. Primanje stranaka, najave, vodenje evidencije sastanaka, - _— - - Ravnatelj
primanje poruka i drugi administrativni posiovi Administrativni referent Administrativni referent Svakodnevno
4.1.9. Vodenje kadrovske evidencije (pisanje ugovora o radu, \oditeli odiela
odluka iz radnog odnosa, vodenje Registra zaposlenika u Administrativni referent Administrativni referent i ody Svakodnevno
javnim sluzbama, te ostalih zakonskih obveza)
04/01/2010 S . - Voditelji odjela, Hrvatski
ogg:gme potrebe za radnim mjestom, obrada potrebitih Administrativni referent Administrativni referent zavod za zaposljavanje, Po potrebi
P ,Narodne novine*
4.1.11. Hrvatski zavod za
Prijava radnika i ¢lanova obitelji na obvezno zdravstveno i Administrativni referent Administrativni referent zdravstveno osiguranje i Po potrebi
mirovinsko osiguranje Hrvatski zavod za
mirovinsko osiguranje
4.1.12. Do ozujka tekuce godine
Izrada izrauna i plana koriStenja godisnjih odmora i - - - - Voditelji odjela izra€un, kontinuirano
evidencija koristenja po odjelima i odsjecima Administrativni referent Administrativni referent Sindikalni povjerenik pracenje koristenja tijekom
godine
4.1.13. L . . - . . - - Voditelji odjela i odsjeka, te .
Nabava uredskog materijala i ostalih uredskih potrepstina Administrativni referent Administrativni referent ostali radnici Po potrebi
4.1.14. ! ; < outni i ;
Izdavanje putnih naloga i putnih radnih listova, te vodenje - - - _—
evidencile o istome Administrativni referent Administrativni referent Svakodnevno




4.1.15.

Vodenje dnevne evidencije o prisutnosti radnika finanijsko-

ratunovodstvenih i administrativnih poslova Administrativni referent Administrativni referent Svakodnevno
Izrada mjesec¢nog rasporeda rada radnika finanijsko-
4.1.16. racunovodstvenih i administrativnih poslova, te ostalih Administrativni referent Administrativni referent Mjesecno
poslova pod neposrednim rukovodstvom ravnatelja
4.1.17. . X . N .
Primjena Zakona o pravu na pristup informacijama (izrada
kataloga informacija, zaprimanje i rieSavanje zahtjeva za Ravnatelj Sluzbenik za informiranje Po potrebi
pristup informacijama, izrada godisnjeg izvjeS¢a)
4.1.18. Administrativni referent, te
Obavljanje poslova pismohrane Administrativni referent ostali radnici ovlasteni od Mjese¢no
ravnatelja
4. 2. FINANCIJSKO-RACUNOVODSTVENI POSLOVI
Organizacija rada i rukovodenje svim financijsko- & < & <
ratunovodstvenim poslovima Sef racunovodstva Sef raunovodstva Svakodnevno
4.2.2. Vodenje brige o struénom usavrSavanju radnika u financijsko- |« < & < .
racunovodstvenim poslovima Sef racunovodstva Sef racunovodstva Po potrebi
423 Pracenje, proucavanje i nadziranje primjene financijsko- & & Materijalni knjigovoda-
acenje, p avanje | I primj ) Sef raunovodstva Sef ratunovodstva likvidator-blagajnik, Svakodnevno
racunovodstvenih propisa Administrativni referent
4.2.4. Izrada godis$njeg financijskog plana i projekcija za naredne
dvije godine, te Izmjene i dopune Istih PR :
-prijedlog plana rashoda i izdataka-teku¢i izdaci Ravnatelj, Sef racunovodstva y;g.gi:j'sa?ézlsié?dsjeka’ GodiSnje, po potrebi
-prijedlog plana nabave Upravno vijece ) ’
nefinancijske imovine
-obrazloZenje prijedloga financijskih planova
42.5. Pracenje izvrSenja financijskog plana Sef radunovodstva Sef radunovodstva Mjesecno, Po potrebi
- . — — —— ———GodeN[e,
4.2.6. Izrada plana nabave, te izmjene i dopune istog Ravnatelj, . Sef raunovodstva Ravnatelj,voditelji odjela i po
Upravno vijece odsjeka, vanjski suradnici |
427. - i iesed i&nie i
Kvartalni, polugodi$nji obracuni i zavr$ni racun Sef raunovodstva Sef raunovodstva ;r)%rigjrt:,jseecno, polugodiSnje i
4.2.8. Izrada financijskih izvie$¢a o prihodima i rashodima za
protekli mjesec: - izvjeS¢a (realizacija) za Ministarstvo
socijalne politike i mladih,
- interna izvje$¢a za ravnatelja (opca i posebna-utroSak Sef racunovodstva Sef racunovodstva Mjesecno,
goriva, realizacija dodatnih mjera zdravstvene zastite i Po potrebi
dr.projekata),
- ostala izvjeS¢a za Ministarstvo i
dr.
4.2.9. Izrada statistickih izvjeStaja za potrebe Drzavnog zavoda za Sef racunovodstva Sef radunovodstva Administarstivni referent, Godisnie
statistiku Likvidator-blagajnik !
4.2.10. Izrada izvjestaja o javnoj nabavi (Godinje izviedée, Registar |« . . Godiénje, polugodisnje
ugovora o javnoj nabavi) Sef raunovodstva Sef raunovodstva
4.2.11. Izrada Financijskih izvjeStaja o Programu dodatnih mjera Sef racunovodstva Sef racunovodstva Voditeljica Odjela njege i  |GodiSnja, polugodiSnja,
zdravstvene zastite brige o zdravlju kvartalna
4212, U © o S .
plata namjenskih prihoda (prihodi smjestaja, ugostiteljskii | < & < - . - X
ostall prihodi) u proragun RH Sef raunovodstva Sef raunovodstva Likvidator-blagajnik Tjedno
4.2.13. B P
Likvidacija ra¢una i svih ostalih financijskih dokumenata Sef raunovodstva Likvidator-blagajnik Egg.jr;?(g]' Voditelji odjeta i Svakodnevno
42.14. Dnevni unos u knjigu ulaznih racuna Sef radunovodstva Likvidator-blagajnik Svakodnevno
4.2.15.
Izrada zahtjeva za placanje sa racuna Ministarstva socijalne | < & < Likvidator-blagajnik,
politike i mladih (iznimno obavljanje pla¢anja putem virmana) Sef racunovodstva Sef racunovodstva Administrativni referent Svakodnevno
4.2.16. Uplata i isplata putem blagajne, sastavljanje blagajnickog .
izvjeStaja i polaganje novca od dnevnog prometa na ziro Sef racunovodstva Likvidator-blagajnik Administarstivni referent Svakodnevno
racun
4.2.17. Priprema dokumentacije i knjizenje na kompjuteru- & u & . Likvidator-blagajnik,
financijsko knjigovodstvo Sef raCunovodstva Sef ratunovodstva Administrativni referent Svakodnevno
4.218. Priprema doku_r_nentacue i knjizenje nakompjuteru- Sef raéunovodstva Materijalni knjigovoda Ekonom Svakodnevno
materijalno knjigovodstvo
4.2.19. iSenie Sitnog i ; ;
Knjizenje sitnog inventara i osnovnih sredstava & V Sl .
- primke, izdatnice, reversi, rashodi Sef radunovodstva Materijalni knjigovoda Po potrebi
4.2.20. . . - & I - —— . .
0 Obracun mjese¢nog zaduzenja korisnika Sef raunovodstva Likvidator-blagajnik Socijalni radnik Mjese¢no
4.2.21. N . o . . & o o - R . . <
Fakturiranje izlaznih racuna i ispostava uplatnica Sef raunovodstva Likvidator-blagajnik Socijalni radnik Mjese¢no
4.2.22. . . - & . - — . .
Izrada tabelarnih prikaza korisnika Doma Sef raunovodstva Likvidator-blagajnik Socijalni radnik Mjese¢no




4.2.23. Poduzimanje mjera kod nepravodobne naplate izlaznih
racuna: .
- slanje opomena duznicima Sef racunovodstva Likvidator-blagajnik Mjesecno
- slanje obavijesti nadleznim
Centrima za socijalnu skrb
4.2.24. Obracun place
- izvjeS¢a vezana za HZMO i HZZO & < oo g . Voditelji odjela i odsjeka cax
- zahtjev za refundaciju bolovanja od HZZO-a Sef racunovodstva Likvidator-blagajnik Mjese¢no
- izrada obrasca M4
4.2.25. Obracun ostalih materijalnih prava radnika:
-jubilarnih nagrada & < - g L . - "
~pomodi za duze bolovanje Sef raunovodstva Likvidator-blagajnik Administrativni referent Po potrebi
-pomodi za slu¢aj smrti i dr.
4.2.26. L < < & < & <
Knjizenje izvoda Ziro- racuna Sef raunovodstva Sef raunovodstva Svakodnevno
4.2.27. — L & < & < Lo -
Knjizenje blagajnickih izvjeStaja Sef racunovodstva Sef racunovodstva Likvidator-blagajnik Svakodnevno
4.2.28. ivanje fi ij ji éni & - - - & “ o
Ensjgz?]'q‘;anje financijskog knjigovodstva s pomocnim Sef radunovodstva Likvidator-blagajnik Sef ratunovodstva Mijese&no
4.2.28. Us_kladl\_/_anje materijainog knjigovodstva sa skiadiSnom Sef raéunovodstva Likvidator-blagajnik Skladistar Mjese¢no
evidencijom
4.2.30. % . - Lo
Obracun honorara, ugovora o djelu, naknada za rad & < Administrativni referent, & < . o
glanovima Upravnog vijeca Sef raunovodstva Likvidator-blagajnik Sef ratunovodstva Mjese¢no
4.2.31. Pr_ovod_enje postupaka nabave ( pozivi za dostavu i o _ _
prikupljanje ponuda, odabir ponuda, priprema odluka o Ravnatelj Ovlastene osobe od strane | Voditelji odjela i odsjeka i Po potrebi

odabiru i ugovora) i nabave bagatelne vrijednosti

ravnatelja

drugi radnici




PLAN | PROGRAM RADA Dom za psihicki bolesne odrasle osobe Motovun
R.Br.
q Strateski cilj / Ay~ Odgovorni . . . . | Potrebna .. .| Oc€ekivane | Pokazatelji ._. . | Kontrolni

PROGRAM ZADATAK | Aktivhost Operativni cili Nositelj izvrSitelj Suradnik Rok izvrSenja SR Korisnici Koristi mjerljivosti Rizici e
0. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11, 12,
1 - . -

1. ODJEL SOCIJALNOG RADA, PATRONAZE, DNEVNOG BORAVKA | POMOCI | NJEGE U KUCI

1.2. GRUPNI RAD
1.2.1. . . . . . . - . . . L .

1. Sastanci terapijske zajednice Socijalni radnik Strucni radnici Ostali radnici, korisnici Tjedno
1.2.2. 2. Glazbena sekcija
1.2.2.1. —— ; -

Pjevacki zbor korisnika Radni terapeut Korisnici Kor|sn|p|, 'drug| radr_uu, Tjedno

vanjski suradnici

1.2.2.2. I - Fizioterapeut/Radni N Korisnici, vanjski .

Ritmicka sekcija terapeut Korisnici suradnici Tjedno
12.2.3. |Glazbena grupa Radni terapeut Korisnici, radnici Korisnicl, v_ar_uskl Kontinuirano,

suradnici Tjedno

1.23. 3. Literarna sekcija
1.2.3.1. | Literarna grupa Radni terapeut Korisnici Korisnici Tjedno
1.2.3.2. | Klub prijatelja knjige - posudionica i . o Ostali radnici, vanjski S

&itaonica Radni terapeut Korisnici suradnici Mjesecno
1.2.4. 4. Dramska grupa Radni terapeut Korisnici Korisnici 2X mjesecno
1.25. |5, Kreativne radionice
1.2.5.1. |lzrada Cestitki Radni terapeut Korisnici Ostali radnici Prigodno
1.2.5.2. |Dekoracija doma Radni terapeut Korisnici Ostali radnici Prigodno
1.2.5.3. |Uredivanje panoa Radni terapeut Korisnici Ostali radnici Prigodno
1.2.5.4. |Slikanje na svili Radni terapeut Korisnici Ostali radnici 1x mjese€no
1.2.5.5. |lzrada nakita Radni terapeut Korisnici Ostali radnici 1x mjese€no
1.2.5.6. |lzrada mirisnih svijeca Radni terapeut Korisnici Ostali radnici 1x mjese€no
1.2.5.7. |lzrada lavandinih vrecica Radni terapeut Korisnici Ostali radnici Svakodnevno
1.2.5.8. |grupa vezilja Radni terapeut Korisnici Ostali radnici Svakodnevno
1.2.6. 6. Sekcija za rad na ekonomiji i uredenju

okolisa
1.2.6.1. |Cis¢enje okolisa Radni terapeut Korisnici Radnici Sezonski
1.2.6.2. . N - Sezonski -

Rad na ekonomiji Radni terapeut Korisnici Radnici svakodnevno
1.2.6.3. I, ; ain - Sezonski -

Cvjecarska grupa Radni terapeut Korisnici Radnici svakodnevno
1.2.7. 7. Grupa za pomo¢ u domskoj glacaoni Radni terapeut Korisnici Radnice u glacaoni 3 x tjedno
1.2.8.  |8. Rekreativne grupe
1.2.8.1. | Jutarnja gimnastika Fizioterapeut Korisnici Radni terapeut Svakodnevno
1.2.9. 9. DruStvene igre Radni terapeut Korisnici Radnici Svakodnevno
1.2.10. |10. Grupa za deZurstvo Radni terapeut Korisnici Svakodnevno
1211 11. Grupa higijeniCara Radni terapeut Korisnici Radnici orc]ijjgggpmacane Svakodnevno
1.2.12. . . s Socijalni radnik, o

12. Informaticka grupa Radni terapeut Korisnici fizioterapeut 1x mjesecno
1.2.13. [13. Informaticka grupa Radni terapeut Korisnici Portiri 1 x tjiedno
1.2.14. |14. Grupa za ucenje vjeStina samostainog Radni terapeut Korisnici Ostali radnici 2x mjesec€no

Zivljenja

1.3. KULTURNO-UMJETNICKA
DOGADANJA, AKCIJE | MANIFESTACIJE




1.3.1.

1. IzloZzbe:

1zloZba rukotvorina korisnika Radni terapeut Korisnici Ostali radnici 2 x godisnje
1.3.2. 2. Proslave i blagdani:
Radnici odjela
A . pojacane njege, h - 1x mjesecno
Proslava rodendana (korisnici) Radni terapeut radnici odsjeka Ostali radnici
prehrane
Proslava Valentinova Radni terapeut Konsrgl(;:rl],igstah Vanjski suradnici 1 x godiSnje
Priprema i obiljeZavanje maskenbala Radni terapeut Konsrghcrl],iéi)stah Vanjski suradnici 1 x godisnje
Sy L . Korisnici, Ostali L L 1 x godisnje
Obiljezavanje i priprema Uskrsa Radni terapeut radnici Vanjski suradnici
Proslava dana doma i dana obitelji . Korisnici, Ostali L - 1 x godiSnje
(obiliezavanje oblietnica doma) Radni terapeut radnici Vanjski suradnici
Obiljezavanje Medunarodnog dana Socijalni radnik, radni | Korisnici, Ostali Vaniski suradnici 1 x godiSnje
socijalnog rada terapeut radnici /
O_blIJe_%avanJe Medunarodnog dana Radni terapeut KOHSI’]ICI,‘ (_)stah Vanjski suradnici 1 x godisSnje
pjesnistva radnici
Obiljezavanje Dana kruha Radni terapeut Korlsrgljcrl],igstah Vanjski suradnici 1 x godisnje
OblIJ_ezavanJe Dana zahvalnosti za plodove Radni terapeut KOHSI’]ICI,‘ (_)stah Vanjski suradnici 1 x godiSnje
zemlje radnici
Obiljezavanje blagdana Sv. Nikole Radni terapeut Konsrgl(;:rl],igstah Vanjski suradnici 1 x godisnje
Voditeljica odjela Korisnici, radnici . . o -
Obiljezavanje Svijetskog dana zdravlja pojacane njeger,Radni| odjela pojacane Ostali ;3?:&% C\i'anJSk' 1 x godiSnje
terapeut njege
. . . . Korisnici, Ostali S . 1 x godiSnje
Priprema i proslava Bozica Radni terapeut radnici Vanjski suradnici
. R . . Korisnici, Ostali L - 1 x godiSnje
Priprema i do€ek Nove godine Radni terapeut radnici Vanjski suradnici
133. Radni terapeut Korisnici, Ostali L - 3-4 x godisnje
3. Izlet fizioterapeut radnici Vanjski suradnici
Odlasci na more Fizioterapeut, radni Korisnici, Ostali 1x Tjedno —
terapeut radnici sezonski
134. 4.Video projekcije Radni terapeut Konsrglccj:rl{icoistah Vanjski suradnici 1 xmjesecno
135. 5. puhovna djelatnost
Obredi sv. mise Radni terapeut Svecenik, Korisnici Ostali radnlc[, \_/anjsk| Ix tjedno
suradnici
Ostali radnici, Zupnik, 1x tjiedno

Molitvena grupa

Radni terapeut

Korisnici

vanjski suradnici




1.Rukovodi radom odjela, izraduje i prediaZe godi&nji plan i plan medicinske
i opée njege, te brige o zdraviju.

Voditeljica odjela

med. Sestre, njegovateljice

godignje

2. Provodenje 24- satne njege, redovito kupanje, hranjenje, podjela oraine i
parenteralne terapije, previjanje, vizite, na stacionaru i korisnicima na stambenom
dielu korisnika kojima je potrebna pomot

Voditeljica odjela

Voditeljica odjela,

med. Sestre , njegovateljice

do treteg u mjesecu

3. Svakodnevno pracenje zdravstvenog stanja svih korisnika, psihickin promjena i

Med. sestre,

PLAN | PROGRAM RADA Dom za psihi¢ki bolesne odrasle osobe Motovun
R.Br. PROGRAM ZADATAK /| Aktivnost Strateski cilj / Operativni ci Nositelj Suradnik Rok izvrSenja Z‘r’e‘:iestt’c: Korisnici Ocekivane koristi Pokazatelji mjerljivosti Kontrolni mehanizmi
0. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12.

poduzimanie potrebnih miera liiecenja i pruzanje potrebrih usluga. Voditeljica odjela Niegovateljce Lijecnik Svakodnevno

4. Provodenje 24- satne njege, redovito kupanje, hranjenje, podjela oralne i Medicinske seste. voditelj odjela

parenteralne terapile, previjanje, vizite, na stacionaru i korisnicima na stambenom Voditeljica odjela ok seste. ljegnik Svakodnevno
djelu korisnika kojima je potrebnia pomoc egovatelj

5. Planiranje i izrada ponudbenin listova (tendera) za sanitetski materijal i jekove, - . -

te potrosni materijal i sitni inventar Voditeljica odjela voditeljica odjela godisnje
6.Narugivanje sanitetskom materijala i liiekova po tenderu Voditeljica odjela voditeljica odjela med. Sestre svakih ﬂ;gl'r(e'l;?“a (po

7. Priprema korisnika za specijalisticke preglede Voditeljlica odjela Medicinske sestre, Lijetnik, ljetnik specijalista po potreti

T
& Orapredenie Tigiene Korisnika , Wigiena Doma | esterskog Zgieda Voditeljica odjela Njegovateljica, Eistatica | Voditeljica odsjeka Svakodnevno
g}oﬁ?;‘:;ma eviden. O izvrSenim radovima na uredenju soba korisnika  drugih Voditeljica odjela njegovateliice, Gistacice | voditeljica odsjeka svakodnevno
10. Skupljanje prijavog i podjela Gistog rublja Voditeljica odjela Njegovateljica Voditeljica odsjeka Svakodnevno
11. Sastavijanje jelovnika Komisija za izradu jelovnika | Medicinska sesira, voditelj odjela prehrane, korisnici 1x mjesetno
12, Viodenje evidencile o pruzanju usluga: njege, antibiotske terapiie, bolnickog Medicinske sestre
ljezenja, laboratorijskim pretragama, hranjenju, dostava obroka u sobe Voditeljica odjela Medicinske sestre, Lijegnik Svakodnevio
stambenog dijela, dijetalne prehrane, evidencije umrlih, i ostalih evidencija.... ey I
13, Rjesavanje individualnim pristupom problema osoba s invaliditetom vezane uz e Voditel odjela, o
bolesti ljecenje psihickin kiiza Voditeljica odjela e e ra Lije¢nik, psihijatar, socijalni radnik Svakodnevno
14. Educiranje korisnika za upotrebu pomagala hodalica, kolica, slusni aparata, Voditeljlica odjela Vod. Odjela, med.sestra | Lijecnik, vanjski suradnik, korisnik Svakodnevno

sredstava za

15.Grupe za zdravstveni odgoj a) Grupa Dijabeticara

voditeljica odjela

WEaICiKa Sestra Gordana
Franolié (voditeljica

b) Grupa hipertonicara

Voditeljica odjela

ledicinka sestra Dijana
Ararankovi¢ (voditeljica

©) Grupa poremecaja u prehrani (pretili i kahektiéni)

Voditeljica odjela

ledicinka sestra
Elizabeta Coti¢ (voditeljica

d) Grupa ovisnika o kavi, cigaretama i ljekovima

Voditeljica odjela

fedicinka sestra
Valentina Rimani¢
(voditeliica anine)

€) Grupa higijenicara (odrzavanje osobne higijene)

Voditeljica odjela

Medicinka sestra Ivana
Tuksar (voditeljica grupe)

) Grupa za prevenciju osteoporoze i viezbe disanja

Voditeljica odjela

Medicinska sestra iva
Karai (vod. Grupe)

fizioterapeut

16. Ukfjutivanje socijalno izoliranin korisnika u grupni rad, u domske aktivnosti i
stimuliranje obitelij u kontaktima

Vodijica odjela

voditeljica odjela

Do 20 u mjesecu

17. Organiziranje kulturno zabavnih aktivnosti, radne terapije, drustvenih igrara za
tesko pokretne i nepokretne korisnike

Voditeljica odjela

Voditeljica odjela

Do 28 u mjesecu

T8 OMGCT piT odlasKu Korsnika ia Kutra dogadanya o
prostorijama Doma, proslave rodendana, priredbe, izlete, Setnje, odiazak na svetu

misiy

™ Eaucanye osobTa Koje radT i Stacionart, posebno GSODTe -

sudjelovati na strucnim skupovima, - seminarima - organiziranim predavanjima -
truing literatira

voditeljica odjela

Voditeljica odjela,

med. sestre, portiri kucni majstor

svakog prvog u mjesecu

20. Redovni sanitarmi pregledi voditeljica odjela Med. sestre Niegavatelcd po potrebi
21. Suradnja sa zdravstvenim timovima primarne zdravstvene zastite Voditeljlica odjela Voditeljica odjela Lietrik, Komisia za priem  otpust Svakodnevno
2. Provodenje 24 saine njege, redovito Kupanje, hranjene, podjela oraine 1
parenteralne terapile, previjanie, vizite, na stacionaru i Korisnicima na stambenom Voditeljica odjela fizioterapeut godisnie
dielu korisnika kojima je potrebna pomo¢
23, Provodenje fizikalne terapile i rehabiltacile: elektro terapile , krioterapiie, - -
Viezbe hodanja , disanja, pasivna i akiivna gimnastika Liednik, ortoped, fizijatar Svakodnevno
24. Individualna i grupna gimnastika Fizioterapeut Fizioterapeut, radni socijalni radnik Svakodnevno
25. Educiranje korisnika za Upotrebu pomagala hodalica, kolica, sIuSnih aparata, Voiteljica odjela Medicinske sestre, Lietnik Svakodnevno
sredstava za
26. Suradnja s obitelji korisnika Voditelica odjela Voditeljica odjela Lijecnik, socijalni radrik Svakodnevo
27. UKijutivanje socijalno izoliranih korisnika u grupni rad, u domske akiivnosti o Voditel odjela, socialni o
S o o Voditeljica odjela orel Ot soetalm | Liecnik, sosiani i Svakodnevno
) ) Medicinske sestre,

28, Organiziranje kulturno zabavnih aktivnost, radne terapije, drustvenih igrara za A > s po potrebi
B o o Radni terapeut egovatelic, rad Socijani radnik

erapeut
29. Organiziranje pomoti pri odlasku korisnika na kulturna dogadanja u Medicinska sesra,
prostoriiama Doma, proslave rodendana, priredbe, izlete, Setnie, odlazak na svetu Voditeljfica odjela fizioterapeut, Socijalni radnik Svakodnevno
misu niegovatelica
30. Educiranje osoblja koje radi na stacionaru, posebno zdravstveno osoblie
“sudjelovati na struénim skupovima,
- seminarima Voditeljlica odjela fedicinsko sestre, Vanjski suradnici Svakodnevno
- organiziranim predavanjima P
- struéna literatura

Med. sestre, permanentno
31. Redovni sanitarmi pregledi Voditeljfica odjela Moot Vanjski suradnici

Organiziranje sportsko je . dan sporta, nogometni Vodielj odjela, radni terapeut med.

turnir, bocarski turir) Sesire, njegovatelice, porti

Med. sestre,

33, Svakodnevno pracenje zdravstvenog stanja svih korisnika, psihickih promjena i
poduzimanje potrebnin mjera lijiecenja i pruzanje potrebnin usluga.

Voditeljica odjela

Njegovateljice,

2.1 Primarna Zdravstvena zastita

2.1.1 Ordinacija Obiteljske medicine Dr. Med. Slobodan Komazec.

lijenik

Voditeljica odjela, med. sestra,
Korisnik

Svakodnevno u ambulanti

2.2 Dodatne mjere zdravstvene zastite




2.2.1 Specijalisticka zdravstvena zastita — PSIHIJATRI

lijegnik

Voditeljica odjela, med. sestra,
s

3x mjesetno

2.2.2 Male grupe

spec. Psihijatar

Dr. med.Tomislav
Peharda, spec, psihijatrije

Radni terapeut, med. sestra,
korisnici

223 Dr. Komazec dolazak u Dom jednom na tiedan

lijecnik

savaka srijeda

Osiguranje financijskin sredstava za,

Ravnatelj, Strutno vijece,

Osiguranje materjainin

Nesmetano odvijanje procesa rada,

prethodnog razdoblja,

ooy
definiranih obveza,

; Korisnici usluga, dielatnici ° 2 ra
1 Redovna dielatnost Ustanove e kontinirano sredstava za financiranja | pravovremeno pdmirivanie prispielin
redovnu dielainost Doma Upravno vijeée Doma S e b ania 0 prmit nastanak izvanrednih i | dostavijanje periodicnin
< Gdsustvo s posia radi
. < Stiecanje novih znanja i o viiac eca u obavijanju na skupovima i | Plan i program struénog
2 Strugno usavrsavanje zaposlenika AN Ravnatel, Struéno vijece kontinirano 25.000,00 kn | Ravnatel i djelatnici Doma | zaposlenika koje proiziazi iz B uinkoniost 1 obav PR S i
zakonskih odredaba .
Poboljsana kvalieta rada, Donosenje opcih aktata,
Uskladivanje akata Doma sa odredbama novog Zakona o socijalnoj skbi i Uskladivanje poslovanja Doma sa - ;  nisu potrebna | Ravnatelj, djelatnici Doma, | povecan broj pruzenin . Nedostatna financiiska .
8 podzakonskin propisa zakonskom regulativom Ravnatelj, Upravno viiece koninuirano dodatna sredstva korisnici usluga usluga, pokretanje procesa | B0 Zmilenjenin i dopunjenih akata sredstva planova | programa rada
izacie
- - “sredsiva Poboljsanje kvaliikaciiske . .
’ Podizanie razine opremijenostii ’ ’ g - o | Neosiguravanie potrebnin | Godisniizviestaj o radu i
Uskladivanie djelatnosti Doma sa praviinika o (NN Z / . osigurava Osnivaé | Korisnici usluga, djelatnici | strukiure zaposlenin Broj i struktura struénin radnika i P
4 oo zsposiavanie Ravnatel, Upravno vijece 2012. - 2016. god. e manang Sluga, A Sadarda ] Suuklura stiucnin radnl stedstava u Drzaunom | fianciskom posiovanju
9 dinamici opremijenosti L
Etickog adu kao o il
. o i Primjerena skib o 2 donosenje preporuka,
5 Imenovanje Etickog povjerenstva Doma sukladno &lanku 183, ZOSS Pracenje primjene etickih nacela u | gaynatelj, Upravno vijece lipanj 2012. nisu potrebna | Ravnatelj, dielatnici Doma, || oricricima, podizanie razine | donosenje Posiovnika o radu, posliedica prezauzelosti | preqiozene miere u vezi s
pruzanu sluga i radu s korisnicima dodatna sredstva korisnici usluga redovito izvjestavanje Upravnog obvezama, posebice N A
vijeca Doma vanjskog struénjaka primy ¢
PoboljSane kvaltete rada,
Redovito provodenje postupka i .
. Ravnatel;, Struno viece, - nisu potrebna | Ravnatelj, djelatnici Doma, | zadovoljstvo korisnika, bolia Neizvrsavanie obveza u
6 Samovrednovanje kvalitete rada ~ (Clanak 186. ZOSS) proene kaliste rada, ushuga i |ROREE R IEER srpanj 2012. oy poreba PR e B Podnogenie periodiénih izviestaja cipvavanje obveza Dostavljanje Izvieséa
i drustvenoj zajednici
Promocija_doma, informiranje _— ) . e
- Ravnatel, dielatnici Doma, | Bolja informiranost, stvaranje . Neodgovarajuéa Pracenje posjecenosti
7 Uredenje web portala Doma ﬁ“;'er’r:fl'r'ar"'““‘ kf”lf‘"‘kza' kt‘,’:l‘"e'“"e Ravnatelj, Struéno vijeée prosinac 2012. 10.000,00 kn korisnici usluga, Sira | pozitivne slike o djelatnosi ngk"e‘ra';'e fs“z";':e’ws“ 5"2""°ek informaticka opremljenost, | web stranice, komentari i
nlomrani ocine g, rstvena et ustanove oma redout azururanie podataka | et | eeteln
Broj sporazuma potpisarih sa Nedostatna sredstva ,
Kontinuirano osiguranje primarne i ) ) ma potpisanih sa redst Stalno pracenje realizaciie
. Ravnatel, Strugno viiece, ; Psihieki bolesne odrasle | Bolie stanje i Zupaniji osigurana od jedinica
8 Program dodatnih mjera zdravstvene zasite korisnika specialisicke zdravstvene zastie | Faviel S kontinirano 18000000 kn | B o e ol | o s b | ubino atsan st b s Sodratne potpisanih sporazuma o
osoba smjestenih u Dom © delatnosti
pruzenih usluga
Provodenje poludnevnog il
cjelodnevnog boravka u za to _— . Psihicki bolesne odrasle | Poboljsanje kvalitete Zivota, . Periodiéni izviestaji o
9 Program Dnevnog boravka uredenim prostorima uz program | Ravnatel Struéno vijece, listopad 2012 na bazi broja osobe smiestene u zadovolistvo korisnika, | Bro] osoba obuhvacenih programon | NEAOSIAaK SUCnog kadia, | g rigpicima f pruzenim
psihosocijalne rehabilitacije i radnu P! I obiteljima rasterecenje obitelji uslugama
terapiju
Gsnazvanje oboljelin
Uvodenje novog oblika o e - prema broju y . . ——
' den Ravnatel, Strugno viece, Psinicki bolesne osobe i | pojedinaca i njihovin obitelj, | Broj korisnika ovog oblika pomoci i | Nedostatak strucnog kadra, |  Periodiéni izviestaji o
10| Program przania usluga pomociege u kud vaninsiucionane siab zavisenfe | GEEE, vz 2012, | ke vt | P e B e auleg | e rasmourononpeben ssuga | - nedemiina seduna | pusenm tshgema
9 9 boravka u vlastitom domu
Osposobljavanje psihitk obolielh | gy siucno viece nabazibicia | osdbe amstienas | PObOISaTe kualite zvota, N cdoaatak smencg | peridicni investf o
1 Program organiziranog stanovanja odrasih osoba za samostalan zivot | Favielr S sijecanj 2013. 2 bzl b e e poticanje i | Broj osoba e e

izvan institucije

jedinicama

samostalnosti korisnika

prostora, nedostatna
sredstva.




PLAN | PROGRAM RADA Dom za psihicki bolesne odrasle osobe Motovun
. StratesKki cilj | AT BT g Al Potrebna T 0t o N . . P
L o o
R.Br. PROGRAM ZADATAK | Aktivnost Operativni cili Nositelj T j Rok izvr$enja ) Korisnici koristi Rizici Kontrolni mehanizmi
0. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12.
3.1. ODSJEK PREHRANE
31 1. Planiranje | izrada mjesetnog jelovnika Vodiel odsjeka | Tedicinska sestra, Korisnici 1xmjesecno
312, |2 Pracenje potroSnje namirnica prema normativima i ciienama Voditelj odsjeka g(‘,’i‘;‘l‘:" odsjeka, Voditej mjesecno
313 |3 j i rada i potrognje Voditelj odsjeka | Svi radnici Kontinirano
Voditelj odjela njege
; Voditelj odsjeka, glavna |, - ;
314. |4 UsawiSavanje i pobolanje standardne i dijetna prehrane (sgels‘\:;;\ medicinska. | 001e) O e | Lieerik Po potrebi
315 |5. Priprema jelai serviranje Voditelj odsjeka sla""‘c‘ kuhinje i odjela | ¢ icnici Svakodnevno
- Prema_dnevnom,
316, |6.Odrzavanje, dezinfekcija u prostoru kuhinje i prostorima vezanim za kuhinju Voditel] HACCP | Radnici kuinje Korisnici tiednom i mjesecnom
rasporedu
.| Vodtelj odjela njege, )
317. |7 Sastanci Komisie za jelovrik Predsjednik komisie | yoditel odsjeka prerane i Korisnici x mjesetno
L voditelj odjela nabave
314 8. Redovito produljenje sanitarnih knjizica Voditel] HACCP | panici Zavod za javno zdravstvo Svakih 6 mjeseci
3.1 9. Obnavijanje higijenskog minimuma 2{;‘:‘9" HACCP | Vanjski suradnik Zavod za javno zdravstvo Svake 4 godine
31.10. |10. Pracenje sanitarnih i HACCP propisa Voditel HACCP | Voditel odjela i voditelj | 5 5101 organizacija Po potrebi
tima odsjeka
3111, |11. Redovno obavijanje dezinsekcije i deratizacije :{;‘;“9" HACCP | vanjski suradnik Ovlastena organizacija Po potrebi
p PR " Voditel] HACCP Voditelj odjela i voditelj
3112, |12. Vodenje svih potrebnih evidencija u skiopu HACCP o iy Ayt Svakodnevno
13. Priprema i serviranje prigodnih jela i slastica prigodom proslava (Valentinovo,
3.1.13.  [Maskenbal, Uskrs, Bozica i Nove Godine), rodendana, prigodnih koncerata, Voditelj odsjeka Radnici kuhinje Radni terapeut, socijalni radnik Tijekom godine
priredba i dr.
31.14. |14.Intema edukacia osoblja kuhinje :{;‘;“e" HACCP | Radnici kuhinje Radnici Permanentno
3115, |15. Narudzba i prodaja robe te vodenje dokumentacile u kafe baru Voditelj odsieka | Servir Korisnici, radnici i vanjski suradnici Kontinuirano
31.16. |16. lzrada rasporeda rada Ravnatelj Voditelj odsjeka Radnici Mijesecno
3117 17,1 M " , Mjesecno
ar. . lzrada obratuna sati za isplatu place Sef racunovodstva | Voditelj odsjeka Materijalni knjigovoda
3118, |18, lzrada dnevnog jelovnika Voditelj odsjeka | Voditelj odsjeka i kuhari Dnevio
Komisija za izradu jelovnika,Voditelj | Mjeseéno  Godisnje
3119, |19, lzrada normativa prehrane Voditelj odsieka | Voditelj odsjeka oela ’ radict Kubine
3.2. ODSIEK POMOCNO-TEHNIEKIH POSLOVA
kontinuirano
1. Pracenje radova redovnih servisa i ispravnost postrojenja uz obvezu iniciranja < < . 2 x godisnje
3.2.1. potrebnih aktivnosti: g; I;Sd[ﬁmk zastite ZK:QR;T)Z'S[;’;';:VIQE"M Vanjski suradnici 1x mjese&no
- vatrodojavnog sustava i video nadzora P po potrebi
2. Pracenje radova redovnih servisa i ispravnost postrojenja uz obvezu iniciranja k"g""{;’t'r':l‘;i"
322, |potrebnih aktivnosti: Voditelj odjela Kuéni majstor Radnici i vanjski suradnici pop
-~ Klima uredaji
3. Pracenje radova redovnih servisa i ispravnost postrojenja uz obvezu iniciranja 1 x godisnie tehnicki
323. | potrebnih aktivnosti: Oviastenk 2aStie | kugni majstor Radnici i vanjski suradnici pregled (ujan 2013.9)
P na radu X mjese&no
; - R kontinuirano
gozéién?rr‘u:kr‘ia\:i:gsaﬁ_redovmh servisa i ispravnost postrojenja uz obvezu iniciranja 1 x godignje kotlovi
324, |- plamenika na kotlovima za grianje Ovlastenik zastite | Kuéni majstor, povierenik |\ oo 1x mjesefo dimnjak
% |- ciscenje dimnjaka na radu zastite od pozara ) po pot "
iScenje dimnja 1x godiSnje ventil
- Cidcenje i servis kotlova - (studeni 2013.g.)
sigurnosni ventil u kotlovnici 9
i 1 x godignje rujan 2013.
5. Pracenje radova redovnih servisa i ispravnost postrojenja uz obvezu iniciranja Oviastenik zaStte | Kuéni majstor, povierenik ) )
325. | potrebnih aktivnosti: v et o Vanjski suradnici
~ispitivanje i punjenje vatrogasnih aparata P
6. Pracenje radova redovnih servisa i ispravnost postrojenja uz obvezu iniciranja 1 x godisnje
3.26. | potrebnih aktivnosti: Voditelj odjela Kuéni majstor Vanjski suradnici
- zamjena lamela na bioproGistatu
7. Pracenje radova redovnih servisa i ispravnost postrojenja uz obvezu iniciranja ’ -
3.2, potrebnih aktivnosti: g'f;ﬁmk zastite | eni majstor Vanjski suradnici kontinuirano
~ kontrola svih postrojenja i instalacija u Domu
8. Odrzavanie i kvarova na , opremi i u sobama korisnika:
- sanacija sanitarnih &vorova u kupaonicama
- bojanje zidova u sobama korisnika
328. |- uredenje i bojanje zidova na hodnicima Voditelj odjela Kuéni majstor Gistatice Po potrebi, tiekom cijele

enje slivnika oborinskih voda na krovu i terasi
- zamjena staklenih ploha na objektima Doma
- redovno odrzavanje kotlovnice

godine




9. Redovno odrzavanje:
- sanacija ostecenja podova i zidova u stambenim

Kuéni majstor, vanjski

329. |- jedinicama i hodnicima Vodielj odjela Cistatice Po potrebi
di suradnik
- tiséenje ventilacie kuhinje
- popravak stolica
32.10. |10. Uredenje i saniranje izolacie, terase, ulegnuéa na parkiralistu, ploca nogostupa Ravnatelj Vanjski suradnik MIPCRO | ¢ri maistor
3211 |11 Ugradnja PVC stolarije Ravnatelj vanjski suradnik Kuéni mastor Po potrebi
12. Odrzavanie, pranie, pracenje kvarova, obavijanje servisa . voras | vaniski
3212, |navoziima, te otklanjanje manjih kvarova na svim vozilima, Voditelj odjela Kucnimajstor -vozal. | suradinik Drievhio, fedne k0
izviesce o stanju vozila, tehnicki pregled vozila P potrebi, 1x godisny
) - ) Cistaice Dnevno, fiedno,
3.213. |13. Redovito odrzavanje istoée u Domu Voditelj odjela miesedno
3.2.14. |14, Ciscenje, uredenje prostora prigodom proslava Voditelj odjela é'sﬂ‘ﬁﬁ'ce' kucni majstor, | g i terapeut Po potrebi
15. Interna edukacija osoblja — &istagice ( odnos prema Korisnicima, upoznavanje i Soclalna radnica, vodite]
3215 | himjena sredstava za Eiéenje i odrzavanie higijene) Voditelj odjela o, glavria m Po potrebi
3216. |16. Pranje, susenje, glatanje i podjela rublja Voditelj odjela pralje-glatare Njegovatelji D”;‘jgs“éé‘fg"“
vanjski
3217 |17. Redovita nabava prehrambenih i drugih artikala Voditelj odjela Vodiel odjela suradnik Svakodnevno, po potrebi
. vanjski
3218, |18. Nabava energenata (o2 ulja, plinai dr.) Voditelj odjela xg‘]’;‘;‘g odjela, kuéni suradnik, portiri Po potrebi
. Voditelj odjela, vodtelj
3219, |19. Zaprimanje i izdavanje hrane, potrosnog materijala i drugog Voditelj odjela Pt Radnici Svakodnevno, po potrebi
20. Vodenje skiadisne evidencie - izrada
3220, |primki - izrada Voditelj odjela Voditel odjela Svakodnevno, po potrebi
izdatnica
a2o1 |ott ) ’ ) ) ) - ) 1x godisnje ix
21, | 21. zracun mjesecne i godisnie rekapitulacile potrosnje za korisnike i za topli obrok Voditelj odjela Vodiel odjela Voditel odsjeka, kuhari e o
Voditel] odjela, kucni
3222 |22 Ispunjavanie narudzbenica Voditelj odela majstor, ovlastenik zatite | Materijalni Radnici po potrebi
na radu
3223 |23 zrada ponudbenin listova (tendera), trazenje orjentacionih ponuda Vodis§ odieln Vodtelj odjela, kucni Sef racunovodstva, materijaini Kentimiiano i po potreti
izracunavanie ciiena u odnosu na koliinu majstor,portr kniigovoda, vanjski suradnici
3224, |24. Prikupljan i dostava u Vodtelj odjela Voditel odjela Radnici Svakodnevno, po potrebi
3.2.25. |25. Izrada rasporeda rada Ravnatelj Voditelj odjela Radnici Mjesecno
3226 |26.1 . . . Mjesegno
26, | 26. Izrada obracuna sati za isplatu place Sef racunovodsiva | Vodtelj odjela Materialni knjigovoda
27. Rad na ekonomij - uredenje vinograda, vocnjaka i maslinika: (oranie, frezanie,
kultiviranje, orezivanje, postavijanje stupova, zimsko prskanje, prihrana umjetnim Kuéni majstor, portiri, | Radni terapeut, vanjski suradnik,
3227 gnojivima, kosnja trave, navodnjavanje, vezivanie loza, prskanje i sumporene, Voditelj odjela Korisnici svi radnici Kontinuirano i po potrebi
branje plodova i . )
28.Uredenje okolisnog prostora (sadnja cileca, okopavanie, rezidba grmova, ) Cistaice, Kucni majstor, | Radni terapeut, vanjski suradnik,
3228 || edenje kamenjara, prskanje, prihrana bilja, zaljevanie i dr.) Voditelj odjela portiri, korisnici svi radnici Kontinuirano i po potrebi
29. Uredenje povrtniaka - sadnia, sijanie, branje: (oranie, frezanje, sadnja sadnica, Kuéni maistor, porir,
3.2.29. | sijanje povrca, okopavanje, plieviienie, branje povréa i voca, ciséenje voca i Voditelj odjela Korisnici, radnici kuhinje, | Fadr [erapeut, vanjski suradnk. | ¢oniinuirano i po potrebi
povréa) Korisnici
30. Pracenje radova redovnih servisa i ispravnost postrojenja uz obvezu iniciranja . y
, 1 x godisnje tehnicki
potrebnih aktivnosti: Ovlastenik zastite regled (studeni 2013.g.)
3.2.30. |- ispitivanje strojeva: motorna pila Stihl, motorna pila Husqvarna, sjedeca kosilica, Kuéni majstor Radnici i vanjski suradnici preg v 9.
o i 2, sjedec na radu 1x miesetno
puhalica 7a lisce, prskalica za lozu, motorna kosa, el. Skare za Zivicu, Skare za
Fivicu motorne, samohodna motorna kosilica
3.2.31. |31. Mjere Stednje (pracenje potrosnje struje, vode, lo2 ulja, plina) Odgovoma osoba | Odgovorna osoba za Voditelj odjela, Kucni majstor Kontinuirano i po potrebi

za energetiku

energetiku, portiri

Redovna djelatnost Ustanove

financijskih
sredstava za
redovnu djelatnost

Ravnatelj, Struéno
vijece, Upravno
vijece

kontinuirano

Korisnici usluga, djelatnici
Doma

Osiguranje materijalnih
sredstava za financi

Nesmetano odvijanje procesa rada,

redovne djelatnosti Doma

prispjelih
obaveza

Nepodmirene obveze iz
prethodnog razdoblja,
nastanak i

Pracenje ugovorom
definiranih obveza,

neplaniranih troskova

izvjesca




Strutno usaviSavanje zaposlenika

Stjecanje novih
znanja i
kompetencija

Ravnatelj, Struéno
vijece

kontinuirano

25.000,00 kn

Ravnatelj i djelatnici Doma

Permanentno usavrsavanje
zaposlenika koje proizlazi iz
zakonskih odredaba

Vecta utinkovitost u obavijanju
svakodnevnih zadaca

Gdsustvo s posia radi
sudjelovanja na skupovima i
seminarima - mogud zastoj

Plan i program stru¢nog
usavisavania

u posiu
Uskladivanje Poboljsana kvaliteta rada, Donosenje opéih aktata,

Uskladivanje akata Doma sa odredbama novog Zakona o socijalnoj skrbi i poslovanja Doma | Ravnatelj, Upravno (ontindiano - nisu potrebna | Ravnatel, djelatnici Doma, | povecan broj pruzenih aro akata piseadadiiaiiioment

podzakonskih propisa sa zakonskom vijeée dodatna sredstva Korisnici usluga usluga, pokretanje procesa d sredstva P prog

regulativom

deinstitucionalizaciie

ustanove

Uskladivanje djelatnosti Doma sa odredbama pravilnika o standardima (N.N.
64/09.)

Podizanje razine
opremljenosti i
zaposijavanje

Ravnatelj, Upravno
ijece

2012. - 2016. god.

- sredstva
osigurava Osnivat
prema planiranoj

Korisnici usluga, djelatnici
Doma

Poboljsanje kvalifikacijske
strukture zaposlenih i
podizanje standarda

Broj i struktura strunih radnika i
strucnih suradnika Doma

Neosiguravanje potrebnih
sredstava u Drzavnom

Godisnji izviestaj o radu i
financijskom poslovanju

- nisu potrebna

Dtdrgg::?tfderga dinamici opremljenosti proragunu Ustanove
etickih nacela u J donosenje Poslovnika o radu, prep )

Ravnatelj, Upravno

Ravnatelj, djelatnici Doma,

posliedica prezauzetosti

Imenovanje Etickog povierenstva Doma sukladno clanku 183. ZOSS pruzanju usluga i |vijece fipanj 2012. dodatna sredstva korisnici usluga kerisnicima, podizanje 1azne | - eoito izvjestavanje Upravnog obvezama, posebice | PredloZene miere u vezi s
radu s korisnicima 9 vije¢a Doma vanjskog struénjaka primjenorm evek
1
postupka procjene | Ravnatelj, Strutno Pobolisanje kvalitete rada,
! - ! . - nisu potrebna | Ravnatelj, djelatnici Doma, | zadovoljstvo korisnika, bolja ' Neizvrsavanje obveza u ' .
2 Samovrednovanje kvalitete rada  (Clanak 186. ZOSS) kvaltete raca viete, kornici srpanj 2012 ot o Koranict usiuga wetoopeii Doma Podnosenje periodiénih izviestaja o e Dostavljanje Izvies¢a
g '9a, zap drustvenoj zajednici
Konsnka. Ravnatel. Strutno Ravnatel], djelatnici Doma, | Boljainformiranost, stvaranje | poyoi oL Neodgovarajuca Pracenje posjecenosti
3 Uredenje web portala Doma in'mmira'n « lokalne | visce h prosinac 2012. 10.000,00 kn korisnici usluga, Sira pozitivne slike o djelatnosti | o 24T dlowm euraranio podataka | Informaticka opremlienost, | web stranice, komentari
Sajeci ol I drutvena zajednica ustanove e p nedostatna sredstva primjedbe posjetitelja
GSiguraie
4 Program dodatnih mjera zdravstvene zasite korisnika B eaistke i Kontinirano 180.000,00 kn | PSihicki bolesne odrasle | - Bolie stanje rodoumalopin pouvszazg\;‘ih yse'g‘?'s;:g‘:;;:g'sr‘"‘é: S e e A
g I peciy . jece, Up g osobe smjestene uDom | osoba smjestenih u Domu | ukupno osigurana sredstva, te broj lokalne i podrune potpi P
zdravstvene zastite | vijece 0 djelatnosti
4 pruzenin usluga
0soba.
boravka u za to ) e R
Ravnatelj, Strugno ) Psihicki bolesne odrasle | Pobolsanje kvalitete Zivota, Periodicni izvestaji o
uredenim ; - na bazi broja = " Nedostatak struénog kadra, "
5 Program Dnevnog boravka prostofima uz viiece, Upravno listopad 2012 o osobe smjestene u zadovoljstvo korisnika, | Broj osoba obuhvacenih programom | NE(OSIEEK STLENOI K Korisnicima i pruzenim
vijece obiteljma rasterecenje obitelj uslugama
program
oblika ) Osnazivanje oboljelih
' Ravnatelj, Strugno - prema broju ; - ) ) .- "
. . . vaninstitucionalne " Psihicki bolesne osobe i | pojedinaca i njihovin obitelji, | Broj korisnika ovog oblika pomoti i | Nedostatak strutnog kadra, | Perioditni izvjestaji o
Program pruzanja usluga pomoci  njege u kuci skrbi za vigenje | VIeCe, Upravno kolovoz 2012. korisnika | vist njihove obitelji omogucavanje 8to dulieg | broj i raznovrsnost pruzenin usluga | nedostatna sredstva pruzenim uslugama
raznovrsih usluga u | /! g boravka u vlastitom domu
¢
> - Psihicki bolesne odrasle < v Nedostatak strutnog kadra,
6 Program orgarizianog stanovania Pafacin osobasa |visce. Upravna sietanj 2013 ~nabaibioa | osobe smesteneu | PPORANE SOUER RS | o L o atenih programom | "edOstatak Sambenog | Perodin iviestalio
o ce. - korisnika zasebnim stambenim prostora, nedostatna pruzenim uslugama
samostalan Zivot | vijece samostalnosti korisnika
b jedinicama sredstva
izvan instituciie
7
8
9
10




PLAN | PROGRAM RADA Dom za psihicki bolesne odrasle osobe Motovun
R.Br. PROGRAM ZADATAK | Aktivnost Sl I’ Crelatuny Nositelj 33?;';'5; m Suradnik Rok izvrSenja Z?;;est"c: Korisnici Ocekivane koristi Pokazatelji mjerljivosti Rizici sontrolnil
0. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11, 12.
4.1, OPCI POSLOVI
1. Normativni poslovi (izmjene i dopune akata Doma sukladno Administrativni Administrativni " < L "
4.1.1. Zakonskim propisima) referent referent Ravnatelj, stru¢no vije¢e Po potrebi
2. Prisustvovanje sjednicama Upravnog vije¢a, Stru€énog vijeca, . . . N Ny o
" o . " e VY VASYS Administrativni Administrativni " o L Tjedno, mjese¢no,
4.1.2. S:l::ﬁ‘r;z%:olegua iradnih sastanaka, vodenje zapisnika i distribucija referent referent Ravnatelj, stru¢ni radnici Kvartalno
3. Pracenje realizacije zakljuaka i odluka ravnatelja, Upravnog Administrativni Administrativni . . -
413 vije¢a, Stru¢énog vijeca, Stru¢nog kolegija i drugo referent referent Zaduzeni radnici Mjesecno
4. Suradn_]a sa $|nd|ka\o_m |_$|nd|ka|n|_m pov_]eremk(_)m_ S'nd"fata. Administrativni Administrativni Sindikalni povjerenik "
4.1.4. |zaposlenika u djelatnosti socijalne skrbi ( savjetovanja i dono3enje Po potrebi
referent referent
odluka)
5. Pracenje odredbi iz podrucja zastite na radu i zastite od pozara i Administrativni Administrativni : . - M-
415, drugih propisa i akata vezanih za poslovanje Doma referent referent Povierenik zastite na radu Kontinuirano
6. Upucivanje i pracenje osposobljavanja radnika iz zastite na radu, Administrativni Administrativni : . - "
4.1.6. zadtite od poZara, zastite na radu s raunalom referent referent Povierenik zatite na radu Po potrebi
4.1.7. |7. Prijam i otprema poste, urudzbiranje, distribuiranje po odjelima Administrativni Administrativni Voditelji odjela Svakodnevno
R ! ! referent referent
8. Primanje stranaka, najave, vodenje evidencije sastanaka, primanje Administrativni Administrativni "
418 poruka i drugi tajnicki poslovi referent referent Ravnatelj Svakodnevno
9. Vodenije kadrovske evidencije (pisanje ugovora o radu, odluka iz Administrativni Administrativni
4.1.9. radnog odnosa i ostalih zakonskih obveza) referent referent Voditelji odjela Svakodnevno
- - © © . . . . - Voditelji odjela, Hrvatski
4.1.10. lgagtglkaasavanje potrebe za radnim mjestom, obrada potrebitih :\e(;g]\':enrﬁlrauvnl f;cfig;g\.ﬁlrauvnl zavod za zapoSliavanie, Po potrebi
P Narodne novine"
4111 11. Prijava radnika i €lanova obitelji na obvezno zdravstveno i Administrativni Administrativni zdravstveno osiguranje i Po potrebi
=% I mirovinsko osiguranje referent referent Hrvatski zavod za p
12.1 & lana koristenja godisnjih A A Voditelj odiel jkalni | 90dine izracun,
4112 ._ﬂzraqa izratuna i plana kori tenja godisnjih odmora i evidencija dministrativni dministrativni od_ne]l (_)dle la, Sindikalni Kkontinuirano
7% | koriStenja po odjelima i odsjecima referent referent povijerenik P e
pracenie koriStenja
4113 13. Koordiniranje suradnje vezano uz sklapanje Ugovora o izvodenju Administrativni Administrativni Po potrebi
=7 | prakti€ne nastave za njegovatelje i pomoéne kuhare referent referent P
14. Nastavna suradnja s Hrvatskim zavodom za zapoSljavanje, . o . N -
4.1.14. |vezano uz zaposljavanje nezaposlenih osoba u programu :\e(iggﬁlrauvm ﬁgg—;g\'ﬁtranvm I;;v 2‘;25::2‘1 @ Po potrebi
nezaposlenih osoba pod nazivom .,Pomo¢ starijim osobama“ posl i
15. Poslovi recepcionara (prijam telefonskih poziva i stranaka, Administrativni Administrativni "
4115, Ciscenje holova i kancelarijskih prostora, prijevoz obroka po potrebi) referent referent Portir Svakodnevno
4. 2. ODSIEK RACUNOVODSTVENIH POSLOVA
e
-plan nabavke osnovnih sredstava i sitnog inventara raunovodstva racunovodstva
- . Tromjesecno,
N Voditelj Voditelj
2. Kvartalni, polugodi$nji obracuni i zavr3ni racun racunovodstva racunovodstva polugoqé_nje i
godiSnie
N Voditelj Racgunovodstveni Dnevno, mjese¢no
3. Dnevni, mjese¢ni i godisnji obracun PDV-a i uplata u proracun RH racunovodstva referent i godisnje
I o L . L Voditelj Racunovodstveni |ekonom
4.Likvidacija racuna i svih ostalih financijskih dokumenata racunovodstva referent Svakodnevno
5. Dnevni unos u knjigu ulaznih raduna, listanje virmana i placanje Voditelj Racunovodstveni  |ekonom Svakodnevno
putem Internet bankarstva racunovodstva referent
6. Uplata i isplata putem blagajne, sastavljanje blagajnickog izvjestaja Voditelj blagajnik Svakodnevno
i polaganje novca od dnevnog prometa na Ziro racun racunovodstva
. P ) ) - . [voditelj
7. Priprema dokumentacije i knjiZzenje na kompjuteru- salda-konti Voditelj Racunovodstveni %
kupaca, dobavljaca, financijsko i materijalno knjigovodstvo racunovodstva referent rafunovodstva Svakodnevno
8.0bracun mjesecnog zaduzenja korisnika Voditelj blagajnik o
ratunovodstva Mjesetno
9. Fakturiranje izlaznih racuna Voditelj blagajnik e
ragunovodstva Mjesecno
- izrada ID obrasca Voditelj Racunovodstveni s e
- izvjeS¢a vezana za HZMO i HZZO racunovodstva referent Voditelji odjela Mjesecno
11. Knjizenje izvoda Ziro- rauna Voditelj Voditelj Lo
racunovodstva racunovodstva Voditelj racunovodstva Svakodnevno
o L Voditelj Voditelj T
12. Knijizenje blagajnickih izvjestaja racunovodstva racunovodstva Voditelj ratunovodstva Svakodnevno
13. Uskladivanije financijskog knjigovodstva s knjigom ulaznih faktura Voditelj RaCunovodstveni Voditelj raunovodstva Mjesecno
- ragunovodstva referent
mjesec - - - —
- izvje$ca za Upravni odjel za zdravstvo i socijalu skrb, :/axt’étljjltnﬂlvodstva ?laoé‘:::lilujvodstva vanjski suradnici Mijesecno
- interna izvie$¢a za ravnateliicu
Voditelj Racunovodstveni
15. Analiza prihoda i rashoda mjesecnih i za odredeni period racunovodstva referent Ravnatelj/ica Mjesetno
16. Izrada tabelarnih prikaza korisnika Doma Voditelj Racunovodstveni Miesetno
ratunovodstva referent d
17. Fakturiranje troSkova za korisnike Doma kojima smjestaj u Voditelj Racunovodstveni Miesetno
cijelosti ili djelomi¢no placa MZSS racunovodstva referent d




18. Obrac¢un honorara, ugovora o djelu

- izrada ID obrasca :{a\%ﬂ;ﬂl\/odswa ?eaf\g:l:.ﬁvodswenl Mjesecno
- izrada RS obrasca
19. Nabava roba i usluga ekonom
- kontrola ponuda Voditelj raunovodstveni
- kontrola ugovora racunovodstva referent Svakodnevno
- pracenje ugovornih obaveza
20. Zaprimanje i izdavanje robe u skladistu
- skladisne primke Voditelj Ekonom Svakodnevno
- skladi$ne izdatnice ragunovodstva
- knjizenje
21. Knjizenje materijala i nefinancijske imovine
- primke, izdatnice Voditelj Racunovodstveni | Voditelji odjela i odsjeka, Po potrebi
- reversi ragunovodstva referent ekonom p
- mjesecni rashod
. Voditelj Voditelj Voditelj ratunovodstva, o .
22. Provodenje postupaka nabave racunovodstva ratunovodstva administrativni referent Miesecno, fjedno
23.Pripremanje dokumentacije za nabavu roba, radova i usluga
(izrada ponudbenih listova, otprema, prikupljanje ponuda, pracenje Voditelj Voditelj voditelj, ravnatelj Po potrebi
rokova, odabir najpovoljnije ponude, obavijest ponuditeljima racunovodstva raunovodstva p
priprema ugovora, arhiviranje dokumentacije)
24. 1zratunavanje roba po normativima, otprema narudzbenica, Voditelj
kontrola dostavljene robe racunovodstva Mjesezno, tiedno
‘ Voditelj Voditelj kuhinje
25. Pracenje normativa prehrane racunovodstva Ekonom Mjese¢no
26. Analiziranje potro3nje namirnica \/ovditelj Ekonom ekonom Mjesecno
: ragunovodstva
USIgUTATE TTATTCSKIT RavITareT, —STuco TEtETIamT premounoy

Korisnici usluga,

procesa rada,

definiranih obveza,

1 Redovna djelatnost Ustanove sredstava Z‘a redovnu vijece, Upravno kontinuirano djelatnici Doma sredstava aa pravovremeno pdmirivanje razdoblja, nastanak dostavijanje
. . . L . o P . usavrSavanje Veca ucinkovitost u radi sudjelovanja na Plan i program
2 Struéno usavrsavanije zaposlenika Eg;c?tfnzs:h znanjal si\ér;atelj, Struéno kontinuirano 25.000,00 kn Ravnatg"o:“‘ge‘am'c' zaposlenika koje obavljanju svakodnevnih skupovima i struénog
P ) 4 proizlazi iz zakonskih zadaca seminarima - mogugi usavrdavanja
o o =S — — - - DUTUSETTE UpenT
3 Uskladivanje akata Doma sa odredbama novog Zakona o socijalnoj gzﬂzd's\;agéigsi%\::ma Ravnatelj, Upravno Kontinuirano potrebna R?Dvgr:t:“"(g:ieslﬁit;'c' 'a?l?%gﬁi\m?;: b;DJ Broj izmijenjenih i Nedostatna aktata, planova i
skrbi i podzakonskih propisa ; vijece dodatna . P N 9a, dopunjenih akata financijska sredstva programa rada
regulativom o usluga pokretanje procesa N
Uskladivanje djelatnosti Doma sa odredbama pravilnika o uprerpl_jenos_li i Ravnatelj, Upravno Osnivaé Korisnici usluga, kvalifikacijske . B“.:’i i _slruklvur_a slruénih polt\:':\k;nlmu;e;égva ;Ja‘a‘:l‘ilflij;\lanéis;(cg;
4 standardima (N.N. 64/09.) zaposljavanje vilee " 2012. - 2016. god. rema dielatnici Domay strukture zaposlenih i [radnika i struénih suradnika U Drzavhom oslovaniu
o - odgovarajuéeg stru¢nog ; pre . . podizanje standarda Doma x p, |k )
Pracenje primjene etickin X ~ sy Ravnatelj, djelatnici | 0o one SMPUT g vierenstva, dono3enje kao posliedica woTOSETE
5 Imenovanje Etickog povjerenstva Doma sukladno €lanku 183. ZOSS  |nacela u pruzanju usluga i s_aevér;atelj, Upravno lipanj 2012. %?;2?:: Doma, korisnici okdci)znasr?’ggivne Poslovnika o radu, redovito prezauzetosti red‘ljggsg;u;aére u
Eg\? s korisnicima 4 o usluga P ,J izvj je Upravnog | obvezama, posebice predi e mj
OVIO ProvoueT e Ravnatelj, Struéno ~ U Ravnatelj, djelatnici | rada, zadovoljstvo . o Neizvrsavanje -
6 Samovrednovanije kvalitete rada  (Clanak 186. ZOSS) F:;;“ﬂl;?upgoiqze;dztgﬁgsf vije¢e, korisnici srpanj 2012. %c;ttrj:?:; Doma, korisnici korisnika, bolja Podnnssc)sg;::!odlcnlh obveza u utvrdenim DIDZSJ?e\{S'Jéla"JE
'a, usiug I usluga, zaposlenici L usluga percepcija Doma u ) J rokovima I
H el A . - - . o Pracenje
informiranje potencijalnih Ravnatelj, djelatnici | Bolja informiranost, . . Neodgovarajuca b N
P s " “ PN N - Pokretanje sluzbene web - o posjecenosti web
. korisnika, kvalitetnije Ravnatelj, Stru¢no . Doma, korisnici stvaranje pozitivne " N . informaticka 3 .
v Uredenje web portala Doma informiranje lokalne vijecée prosinac 2012. 10.000,00 kn usluga, Sira slike o djelatnosti S‘?inL:vC:raDr?emaoldr:tdai‘gm opremljenost, slra?lcﬁrhksggeeman
zajednice, promocija novih drustvena zajednica ustanove e p nedostatna sredstva npos'ejlilel'a
NOTTMATTErTo OSTgararye Ravnatelj, Struéno Psihicki bolesne Bolje zdravstveno | sa gradovima/opéinama i | oSgurand v reatzacy
8 Program dodatnih mjera zdravstvene zastite korisnika gsg::;{ee";p;gﬂ:gzzia vije¢e, Upravno kontinuirano 180.000,00 kn odrasle osobe stanje osoba Zupaniji, ukupno osigurana |ed|nljc:r1%l:1a(elne ! spg:glzsuamn:o
e Y vijece jes uDom | smjeStenih u Domu | sredstva, te broj pruzenih poc P e
o -
cjelodnevnog boravka u za R " < Psihicki bolesne | PoboljSanje kvalitete % Periodi¢ni izvjestaji
avnatelj, Struéno 5 . Nedostatak struénog
to uredenim prostorima uz ' ; - na bazi broja odrasle osobe Zivota, zadovoljstvo | Broj osoba obuhvacenih o korisnicima i
E Program Dnevnog boravka program psihosocijalne w.sg: Upravno listopad 2012. korisnika smjestene u korisnika, programom kadrz,rengsdtt\);tatna pruzenim
rehabilitacije i radnu I obiteljima rasterecenje obitelji uslugama
:ar:::{:{:cl:;n;ﬁ:;‘lﬁgl 4o |Ravnatel, Struéno - prema broju | Psihi¢ki bolesne oblte; I”"”” 1" Broj korisnika ovog oblika | Nedostatak struénog | Periodicni izvjestaji
10 Program pruzanja usluga pomo¢i i njege u kuci vrsenie raznovrsin usluga u vije¢e, Upravno kolovoz 2012. korisnika i osobe i njihove omo uéav;ﬁ'e Sto pomodi i broj i raznovrsnost| kadra, nedostatna o pruzenim
. . g vijeée vrsti usluga obitelji " ,g - J, pruZenih usluga sredstva uslugama
Ub “IE’ If;”"a il IIJF\ “b"'t';” Ravnatelj, Struéno bazi broi varasTe uSuue Zivota, poticanje ba obuh h ! od db” e "k'y Periodigni izvjestaji
. . oboljelih odraslih osoba za | . . : P - na bazi broja smjestene u y e Broj osoba obuhvaceni adra, nedostatal o
11 Program organiziranog stanovanja o vijee, Upravno sijecanj 2013. : . sposobnosti i 0 pruzenim
_sal:q:)s@lan Zivot izvan vijeée korisnika zasebnim samostalnosti programom stambenog proitora, uslugama




DOM ZA PSIHICKI BOLESNE ODRASLE OSOBE MOTOVUN
Brkag 28, 52424 Motovun, HR  Tel: 052-601-000, Fax: 052-601-001
e-mail: dom. motovun@dom-motovunhr  www. dom-motovun.hr

A M 3089304, OIB; 08458028548
DOM MOTOVUN  casa per PERSONE ADULTE CON DISAG! PSICHIC MONTONA
Via Bercaz 28, 52424 Mortona, CRO Tl 052-601-000, Fax. 052-601-001

Klasa: 550-01114-01/01
Urbroj:  2163-516-01-03-14-01
Motovun,  31. siietnja 2014, godine

Na temelju élanka 41. Statuta Doma | élanka 18. Poslovnika o radu Struénog vieta Doma za
psihicki bolesne odrasle osobe Motovun, Struéno vileée Doma je na sjednici odrZanc] dana 31. sijednja
2014. godine donijelo

ODLUKU

1. Utvrduje se Plan | program rada Doma za psihickl bolesne odrasle osobe Metovun za 2014,
godinu.

2. Ova Cdluka stupa na snagu danom donoéenja.

Uperntd ZAMJENICA PREDSJEDNICE
& ST STRUCNOG VIJECA DOMA
["' | i M } .“,"l .|| Sanja Rot-Viskovig, bace.med.tech.
Jay

Daostaviti:

1. Struénom vijetu Doma,
2. Ravnateliu Doma,

3. Pismohrana, ovdje.-




L DOM ZA PSIHICK! BOLESNE ODRASLE OSCBE MOTOVUN
Briat 28, 52424 Motovun, HR. Tel: 052-504-000, Fax: 052-601-001
g-mail; dom.matvun@dom-motavun.r  www, dom=motovurn.hr

DO . MOTOV/ L | e 30aes0s o Oaicezesss

CASA PER PERSONE ADULTE COM DISAGI PRICHIC] MONTONA
\ia Beroaz 28, 52424 Mantona, CRO Tel: 052-601-000, Fax: 052-601-001

UPRAVNO VIJECE
Klasa: 233-01/14-01/02

Ur.broj: 2163-5168-01-01-14-97
Motovun, 14, veljate 2014, goding

Na temelju &lanka 27. Statuta i Elanka 44. Posiovnika o radu Upravnog viigta Doma za psihigki

balesne odrasle osobe Motovun, Upravno vijete Doma je na sjednici odrzangj 14, veljate 2014. godine,
donijelo sijedetu

ODLURU

1, Prinvata se Plan | program rada Doma za psihicki bolesne odrasle osobe Motovun za 2014.
godinu, koji je u prilogu ove Odluke i éini njezin sastavni dio.

2. Ova Odluka stupa na snagu danom dono3enja.

PREDSJEDNIK
S - UPRAVNOG VIJECA DOMA
ﬂ 0 "L P Vinko Brozovié, dr.med.

Lo per

Dostaviti:
1. Clanovima Upravnog vijeta Doma,
2. Ravnateliu Doma,
3. Ministarstvu secijzlne politike | miadib,
4 Pismohrana, ovdie.-
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